Zarzadzenie Nr252 /2013
WojtaGminy PIERZCHNICA
z dnia 10 grudnia 2013 roku

w sprawie: ustalenie normy zuzycia paliwa dla samochodu sltuzbowego
marki Citroen berlingo o numerze rejestracyjnym TKI 36575
bedacego wlasnosci Gminy Pierzchnica oraz okreslenia
sposobu jego uzytkowania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz.594 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:
81

1. W celu racjonalnej gospodarki zuzycia paliwa w eksploatowanym pojezdzie
marki Citroen berlingo o nr rej. TKI 36575, ustala sie norme zuzycia paliwa o
okresie 01 listopada do 31 marca — 6,50 litra oleju napedowego na 100km.

2. Norma wymieniona w ust.1 okre$lona zostala komisyjnie na podstawie
rzeczywistej normy zuzycia paliwa, zgodnie z protokolem, ktéry stanowi
zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

g2
Ustala sie instrukcje uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwem
stanowiacg zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§3
Samochod stuzbowy stuzy do zalatwiania potrzeb Urzedu Gminy oraz jednostek
podleglych radzie gminy.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Wdjta Gminy Pierzchnica
z dnia 10 grudnia 2013 Nr 252/2013

Instrukcja

uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwem

81
Ilekro¢ mowa w instrukgji o:
1) Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ pojazd marki Citroen
berlingo Nr rej. TKI 36575 stanowigcy wlasno§¢é Gminy Pierzchnica.
2) Uzytkowniku samochodu, kierowcy — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym.

§2

Dysponentem samochodu stuzbowego jest z upowaznienia Wojta Gminy Pierzchnica
Sekretarz Gminy

1.

§3

Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) Pracownik, ktérego w ramach zakresu czynno$ci, upowazniono do
kierowania samochodem stuzbowym

2) Pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynno$¢ powierzono zastepstwo
pracownika upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym.

3) W razie konieczno$ci zastepstwa uzytkownika samochodu, nastepuje
protokolarne przekazanie samochodu sluzbowego, wraz z wyposazeniem,
innemu upowaznionemu do kierowania pojazdem pracownikowi.

§4

Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:

1) Eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i
ekonomicznych warunkow jazdy.

2) Dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu.

3) Przestrzegania obowigzujacej normy zuzycia paliwa.

4) Dokonywania codziennej obstugi samochodu (przed pierwszym wyjazdem)
ze szczegbdlnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia,
poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chlodniczym.

5) Przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych
okreslonych przepisami prawa oraz czynnoSci obslugowych (przegladow
technicznych) wynikajacych z instrukeji obstugi samochodu stuzbowego.

6) Nalezytego przechowywania kluczy do samochodu oraz garazu, a takze
dokumentéw samochodu

7) Biezacego dokonywania wpisow w kartach drogowych

8) W przypadku zauwazenia awarii, czy usterek — natychmiastowego
zgloszenie ich dysponentowi pojazdu.

9) W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy
samochodu Ilub elementow jego wyposazenia— niezwlocznego
powiadomienia Policji oraz dysponenta samochodu, oraz uczestniczenie w
procedurze zgloszenia szkody do ubezpieczyciela.

Wszelkie zobowigzania powstale w wyniku naruszenia przepisow ruchu

drogowego pokrywa uzytkownik samochodu.

Uzytkownikowi samochodu zabrania sie udostepniania pojazdu osobom

nieupowaznionym



. Po zakonczonej pracy samochéd parkowany jest w miejscu do tego
wyznaczonym — tj. Pierzchnica ul. Mickiewicza 1 — garaz OSP Pierzchnica.
§5
Ewidencjonowanie przejazdow samochodu shuzbowego prowadzone jest przez
uzytkownika samochodu na ponumerowanych kartach drogowych.
. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu, codziennie przed
pierwszym wyjazdem.
. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana odrebnie na kazdy dzien pracy
samochodu, z zastrzezeniem ust. 4
. W wyjatkowych sytuacjach (np. Wyjazdu za granice kraju lub kilkudniowego
wyjazdu krajowego), kata drogowa wydawana i wypelniana jest na czas trwania
calego wyjazdu.
. Uzytkownik samochodu, przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowiazek
zda¢ wypelniong karte drogowa z poprzedniego dnia.
. W przypadku wyjazdu samochodu sluzbowego w dzien wolny od pracy, karta
drogowa wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajagcym dzien wyjazdu
samochodu stuzbowego.
§6
Rozliczenie przebiegu samochodu stluzbowego oraz zuzycia paliwa
dokonywane jest w okresach miesiecznych na podstawie kart drogowych o
ktérych mowa w § 5.
. Pojazd przekraczajacy ustalong norme zuzycia paliwa z powodu technicznej
niesprawno$ci, powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego
zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy.
. W przypadkach awaryjnych np. pekniecia zbiornika lub przewodu paliwowego,
wycieku z ukladu nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowac¢ w karcie drogowej
pojazdu oraz zglosi¢ Sekretarzowi Gminy.
. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie drogowej z
podaniem iloSci.
. Rozliczenie uzytkownika samochodu z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia
dokonuje sie raz w miesigcu. Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilo$ci paliwa
zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloScig paliwa, ktore
samochod powinien zuzy¢ w tym okresie wedlug normy, w stosunku do ilo$ci
faktycznej przejechanych kilometréw. Rozliczenie uzytkownika samochodu z
pobranego paliwa nalezy dokona¢ na nastepujacych zasadach:
1) Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.
2) W celu wustalenia iloSci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie
rozliczeniowym nalezy;
a) Ustali¢ ilo$¢ paliwa pozostalego w samochodzie w chwili dokonywania
rozliczenia
b) Ustali¢ ilos¢ paliwa zakupionego przez uzytkownika samochodu w
okresie rozliczeniowym.
c¢) Odnotowac¢ ilo$§¢ paliwa pozostalego w samochodzie w chwili
dokonywania poprzedniego rozliczenia, zsumowac ilo$¢ paliwa z liter b)
ic)iod sumy tej odjac ilos¢ paliwa ustalong zgodnie z litera a).
. Wéjt Gminy Pierzchnica w dowolnie przez siebie wybranym czasie moze
zarzadzi¢ dokonanie sprawdzenia normy zuzycia paliwa powolujac w tym celu
komisje.
Komisja przedstawi protokét z tankowania uzytkowanego pojazdu wraz z
wyliczeniem faktycznego zuzycia paliwa i ustalona na tej podstawie norma.



7. Zabrania sie dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w
samochodzie oraz posiadania na wyposazeniu samochodu, jakichkolwiek
naczyn przeznaczonych na paliwo.



