Zarzadzenie Nr 254/2013
Woéjta Gminy Pierzchnica

z dnia 20 grudnia 2013r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

w Pierzchnicy

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz 330 z p6z zm.), art. 40 oraz art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz 885 z poz. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U z 2013 poz. 289 z p6zn. zm.) i
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planu dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U z 2010r. Nr 208, poz. 1375).

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam jako obowigzujace od dnia 1 stycznia 2014 r. zasady (polityke)
rachunkowos$ci w Urzgdzie Gminy w Pierzchnicy, stanowigcg zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§3
Traci moc Zarzadzenia Nr 137/2012 Wéjta Gminy Pierzchnica z dnia 29 maja 2012r.
§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od

1 stycznia 2014 r.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 254/2013
Wojta Gminy Pierzchnicy
z dnia 20 grudnia 2013r.

Zasady (polityka) rachunkowosci

w Urzedzie Gminy w Pierzchnicy
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I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Pierzchnica prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Pierzchnicy.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktérych sporzgdza sie:

» W Urzedzie Gminy:

e deklaracje ZUS,

e sprawozdania budzetowe na podstawie przepisdw rozporzgdzenia Ministra Finansow

e sprawozdanie finansowe obejmujgce:
o bilans jednostki budzetowej wedtug zatgcznika nr 5 do ,rozporzgdzenia”,
o rachunek zyskow i strat ( wariant poréwnawczy ) wedtug zatgcznika nr 7 do

,fozporzadzenia”,

o zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatgcznika nr 8 do ,rozporzgdzenia”.

> W Gminie Pierzchnica:

e sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw

e bilans z wykonania budzetu wedtug zatgcznika nr 9 do ,rozporzadzenia”,

e Igczny bilans jednostek budzetowych obejmujgcy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 5 do ,rozporzgdzenia”,

e Iaczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujgcy rachunek zyskéw
i strat urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek
budzetowych wedtug zatgcznika nr 7 do ,rozporzgdzenia”,

e gczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujgce zestawienie zmian
w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w funduszach
poszczegdblnych jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 8 do ,rozporzadzenia®,

e skonsolidowany bilans wedtug zatgcznika nr 10 do ,rozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

e dziennik,

e ksiege gtowna,

e Kksiege pomocniczg

e zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej, oraz ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujgcy:
e zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,
e zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,



e sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,
e jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdéwne;j.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujgce zasady:
e podwdjnego zapisu,
o systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowg, z wyjgtkiem dochoddéw i wydatkéw, ktdére ujmowane sg w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane
nie powodujg zmian w sktadnikach aktywoéw i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane s3 na nich:
e zaangazowanie srodkoéw na wydatki budzetowe roku biezgcego
zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat
plan finansowy wydatkéw budzetowych
plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
plan finansowy dochodéw budzetowych
rozliczenia z innymi budzetami
wydatki strukturalne
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy narastajgco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

4. Zasady sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

Sprawozdania Rb-27S

Urzedzie Gminy w Pierzchnicy sporzadza sie sprawozdania Rb -27S z jednostki budzetowej oraz
jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawozdania Rb-27S jednostki budzetowej sporzgdza sie za poszczegdlne miesigce nie kohczace
kwartatu i za m-c grudzien wykazujgc w nich nastepujgce kolumny: dziat, rozdziat, paragraf, plan oraz
dochody wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien - roczne sporzadza sie w petnej szczegotowosci.
W sprawozdaniu tym wykazuje sie dane pochodzace z referatu ksiegowosci podatkowe;j.

Sprawozdania Rb 27 S sporzadza sie do 10-tego nastepnego m-c za wyjgtkiem sprawozdania rocznego
ktére sporzgdza sie do 1-go lutego roku nastepnego.



Sprawozdania Rb-27S jednostki samorzgdu terytorialnego sporzadza sie za poszczegdlne miesigce nie
konczace kwartatu i za m-c grudzien wykazujgc w nich nastepujgce kolumny: dziat, rozdziat, paragraf,
plan oraz dochody wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien - roczne sporzadza sie w petnej szczegdtowosci.
W sprawozdaniu tym ujmowane sg dochody pochodzace z subwencji, dotacji, i innych Zzrédet
zewnetrznych oraz dochody pobrane przez Urzedy Skarbowe na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

W sprawozdaniu tym ujmuje sie réwniez dane wynikajgce z decyzji organu podatkowego tj. danych
w zakresie potrgcen, skutkdw wynikajgcych z obnizenia gérnej stawki podatkowej, skutkéw ulg i zwolnien
oraz skutkéw decyzji umorzeniowych i roztozeniowych na raty zalegtosci podatkowych

Sprawozdanie to sporzgdza sie do 21-go nastepnego m-c za wyjgtkiem sprawozdania rocznego ktére
sporzadza sie do 10-go lutego roku nastepnego.

Sprawozdanie Rb-28S

Urzedzie Gminy w Pierzchnicy sporzadza sie sprawozdania Rb -28S z jednostki budzetowej oraz
jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie wydatkéow ujetych w planie wydatkéw niewygasajgcych
sporzadzanego na koniec roku.

Sprawozdania Rb-28S jednostki budzetowej sporzadza sie za poszczegdlne miesigce nie konczace
kwartatu i za m-c grudzien wykazujac w nich nastepujgce kolumny: dziat, rozdziat, paragraf, plan oraz
wydatki wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien - roczne sporzadza sie w petnej szczegoétowosci.

Do zobowigzan ujmowanych w ksiegach rachunkowych danego miesigca zalicza sie wszystkie naleznosci
wynikajgce z faktur ktére trafity do Referatu Finansowego tgcznie do 7 miesigca nastepnego.

W sprawozdaniu rocznym ujmowane sg wszystkie naleznosci wynikajace z otrzymanych faktur
i rachunkéw. W sprawozdaniu rocznym Rb-28S ujmowane sg faktury ktére wptynety do dnia 30 stycznia
roku nastepnego. Korekte sprawozdania Rb-28S wynikajgce z otrzymanych faktur po pierwotnym terminie
sporzadzania sprawozdania dokonuje sie po zamknieciu ksigg rachunkowych.

5. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z zakladowej instrukciji
inwentaryzaciji.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzaciji:

1) spis z natury, polegajgcy na: zliczeniu, zwazeniu, oglgdzie rzeczowych sktadnikow majatku
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
skfadnikéw aktywdéw drogg potwierdzenia zgodno$ci ich stanu wykazywanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:
- gotéwka w kasie
- rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych, takie jak: materiaty
- rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy
o rachunkowosci, tj. objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowa, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym
- znajdujgce sie na terenie niestrzezonym s$rodki trwate, z wyjgtkiem Srodkéw trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw.
Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych



przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywdw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie

zgodnosci stanu podpisuje pracownik referatu finansowego.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow finansowych na rachunkach bankowych

- naleznosci od kontrahentow.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegoinymi kontrahentami, wtym 2z tytulu

udzielonych pozyczek, oraz stan aktywéw finansowych przechowywanych przez inne jednostki

uzgadniane sg przez pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen do

jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie

z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu

wynikajgcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywéw i pasywow niepodlegajacych spisowi

z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy
o rachunkowosci,

- dlugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spétkach,

- Srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzgdzen,

- materiatéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- Srodkéw pienieznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw,

- naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz publicznoprawnych,

- haleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

- aktywow i pasywdéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntow i trudno dostepnych oglgdowi srodkéw trwatych,

- funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

- rezerw i przychoddw przysztych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegdlnych

tytutéw praw majgtkowych,

- sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwtaszcza zgodnosci
ustalen  kierownika  jednostki z  okresami  amortyzacji przewidzianymi w  ustawie
0 podatku dochodowym.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze zostaty jej

przekazane w trwaly zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji organu

wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad, protokotdw zdawczo-odbiorczych potwierdzajgcych

przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag wieczystych.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzgdu terytorialnego

(w przypadku braku ww. dokumentéw).

Grunty i budynki inwentaryzuje sie poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi

dokumentami:

- wyciggami z ksigg wieczystych

- decyzjg organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad oraz protokotem zdawczo- odbiorczym

- umowg o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce
samorzadu terytorialnego.

W jednostce samorzadu terytorialnego: inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych

wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.



Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych:

a) co 4 lata: znajdujgce sie na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia
wchodzgce w sktad srodkéw trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do
srodkow trwatych oraz inwestycje,

b) co dwa lata: zapasy materiatow,

c) co roku: gotéwki w kasie.

Ze wzgledu na zasade istotnosci rezygnuje sie ze spisywania zapasow: paliwa, opatu, materiatéw
biurowych.

6. Opis programéw komputerowych uzywanych w Referacie Finansowym

Wykaz programoéw komputerowych przyjetych do uzytkowania w Referacie Finansowym Urzedu
Gminy Pierzchnica.

1. System ,,Program Platnik” wersja 7.01 dostarczony przez Zaktad Ubezpieczen SPotecznych. —
data rozpoczecia eksploatacji 01.01.1999
2. Program ,,Kasa” wersja 3.1. opracowany przez firme ,Fortes” z Kielc. — data rozpoczecia
eksploatacji 01.02.2013
3. Program ,Ewidencja Srodkéw Trwalych” wersja 2.01. opracowany przez firme ,Fortes” z Kielc. —
data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2013
4. Program ,,Fiks — System finansowo-ksiegowy” wersja 3.28. opracowany przez firme ,Fortes” z
Kielc. — data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2013
5.Program ,,Podatki i optaty lokalne” wersja 1.59 (rolny, lesny, od nieruchomosci, 0séb fizycznych i
prawnych, srodki transportu, dzierzawy i uzytkowanie wieczyste, optaty administracyjne, doptaty
paliwowe dla rolnikéw, opfata za zagospodarowanie odpaddéw) z modutem windykacji naleznosci”
opracowany przez firme ,Fortes” z Kielc. — data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2013
6.Program ,,Besti@” wersja 3.02. opracowany przez firme Sputnik Software — data rozpoczecia
eksploatacji 01.05.2006
7.Program ,,SJOBesti@” wersja 1.02 opracowany przez firme Sputnik Software — data rozpoczecia
eksploatacji 01.01.2012

Opis oraz sposob dziatania programow

1/ System ,,Program Ptatnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych w urzedzie
(umowa o prace, umowa zlecenie), podlegajgcych ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie sktadek
ZUS od ww. pracownikoéw; sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

2/ Program ,,Kasa” jest systemem komputerowym pozwalajgcym na wykonywanie wszystkich
niezbednych funkcji zwigzanych z obstugg kasy w zakfadzie pracy, instytucji czy urzedzie.
Podstawowymi funkcjami programu sa:

e obstuga raportow kasowych - funkcja pozwala na otwieranie i zamykanie
raportdw kasowych, obstuge czekédw bankowych, wigzanie czekdéw z raportami kasowymi
mozliwe jest rowniez przeglgdanie pozycji na raportach kasowych oraz wydruk raportow.
e obstuga kasy - jest to podstawowa funkcja programu, pozwalajgca na zarzadzanie obstugg kasy
poprzez emitowanie dokumentéow KW i KP.
Kazda operacja wptaty fgczona jest =z odpowiednimi naleznosciami podatkowymi
(z modutéw podatki i optaty gminne), fakturami wystawionymi w programie Fakturowanie. Program
umozliwia kontrole salda i obrotéw w wybranym lub biezgcym czasie.

3/ Program ,,Ewidencja Srodkéw Trwalych” pozwala na prowadzenie petnej ewidencji srodkow
trwatych, zawierajgcej, m. in. ich wartos¢ poczatkowg, aktualng, naliczone umorzenia i
amortyzacje roczne i narastajgce, miejsce uzytkowania, itp. oraz na tworzenie dla potrzeb
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programu finansowo-ksiegowego raportéw o naliczonych umorzeniach i amortyzacji. Dla kazdej z
kartotek mozna uzyskac¢ szereg zestawien, pozwalajgcych w fatwy sposéb sledzi¢ ich stan oraz
dokonujgce sie w nich zmiany.

4/ Program ,,Fiks — System finansowo-ksiegowy” stuzy do ksiegowania operacji gospodarczych na
kontach oraz uzyskanych dochodéw zaréwno jednostki samorzgdu terytorialnego jak i réwniez
jednostki budzetowej. System umozliwia wymiane informacji pomiedzy systemami Place, Kasa
Urzedu i Podatki Gminne. Wbudowane narzedzia dajg mozliwo$é tworzenia sprawozdan
budzetowych i finansowych bezposrednio z poziomu programu. System w zakresie sprawozdan
wspotpracuje z programem Besti@.

5/ Program ,,Podatki i optaty lokalne” (rolny, lesny, od nieruchomosci, oséb fizycznych i prawnych,
srodki transportu, dzierzawy i uzytkowanie wieczyste, optaty administracyjne, doptaty
paliwowe dla rolnikéw, optata za zagospodarowanie odpadéw) z modutem windykacji
naleznosci umozliwia prowadzenie ewidencji i ksiggowosci podatkowej. Na podstawie niezbednych
informacji, wprowadzonych do programu prowadzone sg konta analityczne dla poszczegdinych
podatnikéw.

Modut ,,Podatek Rolny, Lesny, od nieruchomosci dla Os6b Prawnych” obstuguje szczegétowa
ewidencije i rozliczanie oséb prawnych oraz panstwowe jednostki organizacyjne nie majace
osobowosci prawnej, obowigzane do sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci na dany rok
kalendarzowy, zgodnie z ustawg o podatkach i optatach lokalnych.

Program umozliwia m. in.:

— zarejestrowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci z biezgca kontrolg prawidtowosci
podanych w deklaracji obliczen,

— otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiegowos$ci podatkowej,
gdzie nastepuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wpfat, obliczenie odsetek,
sald, zalegtosci, nadptat, upomnien, itp.),

—wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciggu roku podatkowego,

— rejestracje zmian w deklaracjach podatkowych na rok biezacy,

— otrzymywanie i wy$wietlanie zapisow archiwalnych z lat ubiegtych,

— kontrole wptywu deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracje z roku poprzedniego, itp.

Modut ,,Podatek Rolny /Lesny/ od Nieruchomosci dla Oséb Fizycznych” obejmuje szczegétowg

ewidencje i rozliczanie zgodnie z przepisami ustaw o podatku rolnym, o podatkach i optatach lokalnych,

o podatku leSnym oraz innymi ustawami i rozporzgdzeniami.

Program umozliwia m. in.:

— zarejestrowanie karty gospodarstwa i deklaracji podatkowej na podatek od nieruchomosci
wraz z danymi osobowymi i adresami gospodarstwa i nieruchomosci,

— obliczenie indywidualne lub grupowe podatku za caty rok (grupa K) lub za pierwsze lub drugie
poétrocze,

— wydrukowanie nakazu podatkowego indywidualnie lub grupowo (np. dla wybranej wsi)
na formularzu jedno- lub dwustronnym,

— automatyczne przekazanie danych do ,Ksiegowosci Podatkowej”, wieloletnich rejestrow
wymiarowych, zbioréw sprawozdawczych,

— wprowadzenie i wieloletnie rozliczanie z pétrocza na pétrocze i z roku na rok, optat wieloletnich,
ulg zwolnien z obowigzku upraw, ulg nabycia, ulg inwestycyjnych, ulg zotnierskich,

— zarejestrowanie i wydrukowanie decyzji przypisowej, odpisowej, umorzeniowej za rok
lub pétrocze,

— wprowadzenie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych zmian
w wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

— dokonanie réznego rodzaju zestawien statystycznych podatnikéw gruntéw, wg wsi, klas,
gospodarstw, itp.

— symulowanie wielkosci dochoddw gminy zaleznie od wielko$ci przelicznikow i stawek uzytych
do symulacji dochoddéw,

— drukowanie kwitariuszy w przypadku inkasa podatku rolnego przez sottysow wsi.



Modut ,Podatek od Srodkéw Transportu” zostat opracowany jako rozwiniecie pakietu
podatkowego, dedykowanego urzedom gminnym i miejskim. W intuicyjny sposob realizuje proces
zaktadania karty podatnika, jak rowniez dodawanie nowego pojazdu dla danej karty.

Wyszukiwanie interesujgcych danych moze nastepowaé wedtug numeru karty, nazwy podatnika czy
adresu. Mozliwe jest réwniez odszukanie pojazdu po dowolnym opisie charakteryzujgcym go i
natychmiastowe przejscie do karty podatnika, bedacego w jego posiadaniu. Wydajne narzedzie do
wymiarowania podatku, oraz wspdtpraca z programem "KASA" i "Systemem finansowo ksiegowym"
czynig z tego programu bardzo uzyteczng w urzedzie aplikacje do rozliczania naleznosci za srodki
transportu.

Podstawowymi funkcjami systemu sa:

e Karty podatnikow — funkcja umozliwiajgca tworzenie i przeglgdanie kart podatnikéw oraz

zwigzanych z nimi pojazdéw

e Operacje zbiorcze — naliczenie podatkéw dla wszystkich kart

e Windykacje — modut stuzgcy do rozliczania podatnikéw

e Zestawienia — wydruki zbiorcze

Modut ,,Dzierzawy i Wieczyste Uzytkowania”. Program przeznaczony jest do obstugi naleznos$ci z
tytutu uméw dzierzawy, wieczystego uzytkowania oraz najmu zawartych przez UG z osobami prawnymi,
fizycznymi lub innymi. Program jest potaczony z modutem windykac;ji, ktéry umozliwia rozliczanie
dtuznikéw wystawiania dla nich dokumentéw takich jak: wptata, odroczenie terminu ptatnosci, zwrot,
zaliczenie oraz innych. Automatycznie rozlicza kazdego dtuznika podajgc biezacy stan jego salda z
wyszczegolnieniem naleznosci zalegtych, naleznosci przed terminem i nadptat.

Podstawowymi funkcjami programu sa:

e Obstuga dtuznikow

e Przeglad naleznosci

e Obstuga uméw

¢ Rozliczenie naleznosci

e Sporzadzanie wydrukow

Modut ,,Optaty Administracyjne” umozliwia ewidencjonowanie wptat wystepujgcych jednorazowo
np. optata skarbowa. Bezposrednia wspotpraca z programem Kasa Urzedu powoduje iz dane
wprowadzone do systemu sg od razu widoczne w kasie co umozliwia kasie przyjecie wptaty i
wydrukowanie pokwitowania KP. Program blokuje mozliwos¢ przyjecia wptaty bez uprzedniego
zaewidencjonowania w programie.

Modut ,,Doptaty Paliwowe dla Rolnikéw” jest systemem komputerowym pozwalajgcym na

wykonanie wszystkich niezbednych funkcji zwigzanych z ewidencjg wnioskéw, ewidencja faktur
zatgczonych do wnioskow oraz obstugg wydawanych decyzji w urzedzie.
Daje mozliwos¢ wprowadzenia i aktualizowania rocznych stawek zwrotu za 1 litr oleju napedowego.
Program automatycznie wylicza roczng kwote zwrotu podatku akcyzowego, jednoczes$nie informujac jaki
stopien kwoty zostat juz wykorzystany i ile ewentualnie pozostato do wyptaty w kolejnym okresie
przyjmowania wnioskéw.

Modut ,Optata za zagospodarowanie odpadow”. Program przeznaczony jest do obstugi
nalezno$ci z tytutu oplaty za zagospodarowanie odpadéw z osobami fizycznymi. Program jest potgczony z
modutem windykacji, ktéry umozliwia rozliczanie dtuznikéw wystawiania dla nich dokumentéw takich jak:
wptata, odroczenie terminu ptatnosci, zwrot, zaliczenie oraz innych. Automatycznie rozlicza kazdego
dtuznika podajgc biezacy stan jego salda z wyszczegdlnieniem naleznosci zalegtych, naleznosci przed
terminem i nadptat.

Podstawowymi funkcjami programu sa:

Obstuga dtuznikow

e Przeglad naleznosci
¢ Rozliczenie naleznosci
e Sporzadzanie wydrukéw
6/ Program Besti@ i ,,SJOBesti@” stuzy do zarzgdzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego.

Ma na celu wspomozenie stuzb finansowych jednostki w realizacji zadah w zakresie:
- planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez wszystkie jego
Zmiany;
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- sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych;

- sporzadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych,
gospodarstw pomocniczych, bilanséw tgcznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy
prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw 2z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego;

- wymiany danych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalng izbg obrachunkowg bez
uzycia zewnetrznych programéw pocztowych.

Szczegotowy charakterystyke i opis dziatania zawarty jest w instrukcjach uzytkowania programow
stanowigcych wyposazenie stanowisk pracy.

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
Z pOzniejszymi zmianami ),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pOzniejszymi zmianami ),

3) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. 22013 r. poz. 289 z p6zn. zm.),

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé¢, chyba Ze przepisy
dotyczgce likwidacji stanowig inaczej.
Srodki trwate stanowigce witasno$é¢ Skarbu Panstwa lub JST otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wtasciwego organu, moga by¢ wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartodci niematerialne i prawne o wartoSci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla osdb prawnych (z wyjagtkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”.



Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkdéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o] wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodtgcznymi czesciami: traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i energii” ujmuje sie je tylko w ewidenc;ji ilo$ciowej,
spisujgc w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg zakupu.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencjg ksiegowag wartosci niematerialnych i prawnych powinna
umozliwié¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
- srodki trwate
- pozostate srodki trwate
- inwestycje ( srodki trwate w budowie )

Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Pierzchnica, w stosunku do
ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wtascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwate obejmujg w szczegéinosci:
- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- budynki,
- budowle,
- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.
Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujgce sie w jej uzytkowaniu na
podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajgcy”.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie: w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia
lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci, w przypadku wytworzenia we wtasnym
zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia —
wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce, w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji —
wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu, w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panhstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu, w przypadku
otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysoko$ci wynikajgcej z dowodu
dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.
Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci
netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

e podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,

e pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe srodki trwale finansuje sie ze $rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodoéw i rozchodow oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207 ), a takze rozporzgdzenia Rady Ministréw
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegodtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa ( Dz. U. z 2010 Nr 238, poz. 1579 ). Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.



Stawki amortyzacji zostaty przyjete te same co w ustawie o podatku dochodowym od osdéb
prawnych poniewaz nasze kalkulacje dotyczgce uzytkowania srodkéw trwatych nie odbiegaty znaczgco od
okresow uzytkowania podanych w ustawie o podatku dochodowym oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od: miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie wytgcznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie liniowo przy zastosowaniu stawki 30% w skali roku.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie ze
srodkdw na biezgce wydatki (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten
obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Pozostate $rodki trwate o wartosci poczgtkowej powyzej 100 zt do kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych od os6b prawnych, podlegajg ewidencji wartosciowej wg miejsca uzytkowania na koncie 013
i ewidenc;ji ilosciowo-wartosciowej prowadzonej w ksiedze inwentarzowej w dziale ksiegowosci wg miejsca
uzytkowani oraz ewidenciji ilosciowej w referacie organizacyjnym.

Umorzenie tych srodkéw nastepuje jednorazowo w momencie przyjecia ich do uzytkowania.

Drobne przedmioty, ktérych wartos¢ nie przekracza 100 zt zalicza sie do kosztow po wydaniu ich do
uzytkowania bez ewidencjonowania na koncie 013, 072.

Inwestycje (srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,

przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych

srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéow zliczone do dnia bilansowego lub

do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzah zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,

pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sgdowe itp.,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikie do zakoriczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu oraz

kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamdéwieh zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow

przetargdw, ogtoszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujgce koszty:

- dokumentacji projektowej

- nabycia gruntow i innych skfadnikow majatku, zwigzanych z budowag

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy

- zatozenia stref ochronnych i zieleni

- hadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

Odpis zaniechanych inwestycji w koszty dokonuje sie na podstawie decyzji kierownika.

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej =zapfaty, a wiec tgcznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos¢ ( zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
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Jezeli sptata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastepujgcym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie we wtasciwej pozycji B.ll aktywéw, zas reszte naleznosci —
ptatng w okresie powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki budzetowej.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawag
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe ). Obejmujg w szczegélnosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe wyceniane sa:
- W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegélnych rodzajéw
dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majagtkowe faktycznie przejete przez jednostke
budzetowg (organ zatozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez
organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére
kontynuujg dziatalnosé. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek” wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu
i zatgcznikéw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do $rodkéw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty.

Materiaty wycenia sie sg w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.

Jednostka prowadzi ewidencje obrotu materiatowego. Na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢
niezuzytych materiatéw w cenie zakupu, ktérg uzgadnia sie z kontem 310 ,Materiaty”.

Od sktadnikéw zaliczanych do zapasow nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie spfaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zapfaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te
fundusze.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zapfaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec
kwartatu.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzieh.

Umarzanie naleznosci dokonuje sie zgodnie z uchwatg Nr VII/18/2011 Rady Gminy w Pierzchnicy z dnia
31 marca 2011 roku w sprawie szczegétowych zasad i trybu umarzania, odraczania sptat lub rozktadania
na raty naleznos$ci pienieznych, majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Gminie Pierzchnica
lub jej jednostkom podlegtym.

Od 1 stycznia 2006 r. naleznosci budzetu z tytutu ( art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa, tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zniejszymi zmianami ):

11



- oplaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowej, miejscowej, eksploatacyjnej— nie podlegaja
zaokraglaniu,

- podatkéw lokalnych — sg zaokraglane do petnych ziotych,

- odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych — zaokragla sie do peitnych ztotych.

Nie nalicza sie odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajgcych kwoty 6,60 zt

(art. 54 § 1 pkt 5 Ordynac;ji ).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalne;.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajgcego z obowigzujgcego jednostke dokumentu.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krotszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczgce przyszitych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepujg

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli fgcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepujg w postaci rezerw tworzonych na pewne Ilub o duzym
prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Rezerwy tworzy sie rowniez w momencie przeznaczenia srodkéw dochodéw witasnych jednostki
budzetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie).

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotyczg w jednostce
oszacowanych skutkéw toczgcego sie postepowania sgdowego.

Przychody przysztych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostce z tytutu:
diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych naleznych kar umownych oraz kwot
podwyzszajgcych naleznosci i roszczenia objete odpisem aktualizujgcym.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktéra
spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym nie wygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,
b) wydatkéw budzetowych oraz nie wygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
c) dochodoéw wtasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi
ich wydatkowanie,

Przychody Urzedu Gminy obejmujg dochody jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach
finansowych innych jednostek budzetowych. Ksiegowanie nastepuje na podstawie wyciggéw bankowych
w dniu dokonania operacji.

Szczegdblne zasady wyceny aktywoéw i pasywow:

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy w Pierzchnicy oraz zasade istotnosci,
przyjmuje sie na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci nastepujgce rozwigzania szczegodlne:
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Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywow

i pasywOw nastepujgce uproszczenia, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne

przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

- oplaty z goéry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe (i inne) nie podlegajg

rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztéw, ksieguje sie je natomiast

w koszty miesigca, w ktérym zostaty zaptacone.

- opfaty za energie elektryczng ptatne z gory podlegajg zaliczeniu w Kkoszty w miesigca,

w ktérym zostaty zaptacone.

- rezygnuje sie ze spisu z natury na koniec roku paliwa znajdujgcego sie w zbiornikach samochoddw i
materiatdw wydanych pracownikom.

- koszty abonamentu na przetomie roku obcigzajg miesigc ktérego dotyczg koszty zmienne.

2. Ustalanie wyniku finansowego

e W jednostkach budzetowych
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajéw
kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku 8 do
,rozporzadzenia” sktada sie:
- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
- wynik z dziatalnosci gospodarczej,
- wynik brutto,
- obowigzkowa wptata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych dochodéw wtasnych.

e W organie finansowym jst
Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik z wykonania budzetu”
wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budZzetowych oraz wydatkéw niewykonanych nie wygasajgcych z koncem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetowe”, 902 ,Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane
wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okresdlonych w odrebnych przepisach.
Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczgce przychodow i kosztéw finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”.
W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jst, saldo tego
konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.
Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS ustalany jest wedtug
przepisdw rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

ll. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu
kont stanowigcego zatgcznik nr 3 do ,rozporzadzenia”

W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

13



- dotyczace wykonania budzetu, nalezno$ci finansowych, zobowigzan finansowych, przychodéw z tytutu
oraz operacji niekasowych wedtug planu kont

- dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jst na podstawie planu kont
wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.U.
Nr 208, poz. 1375).

Zakfadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis przyjetych

przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;.

1. Wykaz kont syntetycznych dla budzetu gminy oraz zasady prowadzenia
analityki do powyzszych kont

Konta bilansowe

Symbol Nazwa konta Zasady prowadzenie analityki
konta
133 Rachunek budzetu Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug
poszczegolnych rachunkéw bankowych.
134 Kredyty bankowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
poszczegoinych uméw kredytowych
135 Rachunek $rodkow na Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug
niewygasajace wydatki poszczegodlnych rachunkéw bankowych.
140 Srodki pieniezne w drodze Ewidencje analityczng nie prowadzi sie.
222 Rozliczenie dochodow Ewidencje analityczng prowadzi sie
budzetowych odrebnie dla rozliczen dokonywanych z
kazda jednostkg budzetowg objetg
budzetem gminy z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi sie
budzetowych odrebnie dla rozliczer dokonywanych z
kazda jednostkg budzetowg objetg
budzetem gminy z tytutu zrealizowanych
przez nie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
diuznikéw oraz wedtug poszczegdlnych
tytutdw (klasyfikacja budzetowa)
225 Rozliczenie niewygasajgcych Ewidencje analityczng prowadzi sie
wydatkow odrebnie dla rozliczeth dokonywanych z
kazdg jednostkg budzetowg objetg
budzetem gminy z tytutu przekazanych
srodkéw na realizacje niewygasajgcych
wydatkow
240 Pozostate rozrachunki Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
kontrahentéw i poszczegolnych tytutow
250 Naleznosci finansowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
kontrahentéw i poszczegolnych tytutow
naleznosci
260 Zobowigzania finansowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
kontrahentéw i poszczegolnych tytutow
zobowigzan
290 Odpisy aktualizujgce nalezno$ci Ewidencje analityczng nie prowadzi sie.
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901 Dochody budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

902 Wydatki budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

903 Niewykonane wydatki Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

904 Niewygasajgce wydatki Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

909 Rozliczenia miedzyokresowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
tytutdéw rozliczen miedzyokresowych

960 Skumulowane wyniki budzetu Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

961 Wynik wykonania budzetu Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

962 Wynik na pozostatych Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.

operacjach
Konta pozabilansowe
Symbol Nazwa konta Zasady prowadzenie analityki
konta

991 Planowane dochody budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

992 Planowane wydatki budzetowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych.

993 Rozliczenia z innymi budzetami Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetéw i tytutu rozrachunku

994 Rozliczenie z innymi jednostkami | Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

z tytutu poreczenh jednostek ktérym zostaty udzielone
poreczenia.

2. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

Konta bilansowe
Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dowodoéw bankowych i muszag by¢ zgodne
z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgce z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do
wyjasnienia’. Rodznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego, zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty
z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
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Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —

kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn 133 ,,Rachunek budzetu”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Dochody realizowane wylgcznie poprzez rachunek budzetu
Udziaty we wptywach dochodéw budzetu paristwa oraz dochody
z tytutu podatkow i optat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe

Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych

Subwencja ogdlna:

a / wptyw subwencji ogdlnej /z wytagczeniem subwencji
oswiatowej otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku/

b / wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen
nastepnego roku

Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu
administracji rzgdowej zlecone jednostce samorzadu
terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami

Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan wtasnych jednostki samorzadu
terytorialnego:

Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z
organami administracji rzgdowej lub z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego

Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzgdku publicznego

Dotacje z funduszéw celowych
Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgce zwrotowi oraz srodki na wspotfinansowanie

programéw realizowanych ze srodkéw zagranicznych

Wptyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych jednostek
samorzgdu terytorialnego otrzymane z innych zrédet

Odsetki od lokat terminowych oraz od srodkéw gromadzonych na
rachunku podstawowym*

Odsetki od pozyczek udzielonych

Przychody

901

224

901

909

901

901

901

901

901

901

901

901

901
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Whptywy z tytutu kredytow bankowych 134
Wplywy z tytutu zaciggnietych pozyczek 260
Wplywy z tytutu emisji papierow wartosciowych 260
Sptaty pozyczek udzielonych 250
Operacje wewnetrzne

Wptyw srodkéw na rachunek lokat terminowych / konta 133
analityczne/

Zwrot srodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek 133
podstawowy /analityka /

Inne przelewy

Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez jednostki 222
budzetowe.

Zwroty srodkow przekazanych na wydatki urzedu i innych 223
jednostek budzetowych

Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczgce wptywéw 240
Wplyw dochodow zwigzanych z realizacjg zadan zleconych 224
jednostkg samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Tres¢é operacji Konto

przeciwstawne

Wydatki

Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu
zrealizowane z rachunku budzetu.

Rozchody

Wyptaty pozyczek udzielonych

Sptata kredytow bankowych

Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych
Sptata zaciggnietych pozyczek

Inne przelewy
Okresowe przelewy na wydatki innych jednostek budzetowych

Zwrot dotacji celowych w roku nastepnym po roku budzetowym

Zwrot dotacji celowych w roku budzetowym

223

250

134

260

260

223

224

Storno czerwone Ma 901*

* jednoczesny zapis czyszczgcy obroty 133/133
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Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywacé saldo Ma, oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w ztotych 133

Sptata kredytu bankowego zaciggnietego w walutach obcych /wg 133

kursu z dnia sptaty/

Dodatnie roéznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie 962

obcej

Dodatnie r6znice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow | 962
zaciggnietych w walutach obcych

Umorzenie kredytow bankowych 962

Sptata naliczonych odsetek od kredytu na koniec okresu 909

Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Kredyty bankowe zaciggniete w ztotych przekazane na rachunek 133

Budzetu

Kredyty bankowe zaciggniete w walutach obcych przekazane na 133

rachunek budzetu /wg kursu z dnia uruchomienia kredytu/

Ujemne réznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu 962
w walucie obcej

Ujemne roznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytow 962
zaciggnietych w walutach obcych

Naliczenie odsetek od kredytéw na koniec okresu 909

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajgce
wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku s$rodkow
na niewygasajgce wydatki.
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Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki”

Tresé operacji

Konto
Przeciwstawne

Wptywy $§rodkéw pienieznych ujetych w planie wydatkow
niewygasajacych z konta 133

140

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunki sSrodkéw na niewygasajgce wydatki”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przelew srodkow ujetych w planie wydatkow niewygasajacych do
jednostek budzetowych

225

Konto 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego

okresu sprawozdawczego,

2) kwot wpflacanych przez inkasentdéw za posrednictwem poczty

lub bezposrednio do banku

z tytutlu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wpftaty przez bank w nastepnym okresie

sprawozdawczym,

3) przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — wplyw

srodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przelew srodkéw z rachunku podstawowego na lokate 133
Przelew srodkéw z rachunku podstawowego na rachunek srodkéw 133
niewygasajgce wydatki

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Wptyw srodkéw pienieznych w drodze na bankowy rachunek budzetu
w roku nastepnym

Whptyw $rodkéw z lokaty na bankowy rachunek budzetu

Wptyw srodkéw na rachunek srodkoéw niewygasajacych wydatkéw

133

133

135

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

jednostki dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczeh z
poszczegoblnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe

i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami. Przeksiegowanie
zrealizowanych dochodoéw przez jednostki budzetowe na podstawie sprawozdania Rb-27s na konto 901
odbywa sie poprzez dekret w systemie komputerowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania | 901
budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych 133

zrealizowanych przez jednostki budzetowe

Zrealizowane dochody przez jednostki budzetowe z realizacji zadan 224
Zleconych

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez

te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw budzetowych,
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz
nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw
przez jednostki budzetowe na podstawie sprawozdania Rb-28s na konto 902 odbywa sie poprzez dekret
w systemie komputerowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek 133

budzetowych z rachunku podstawowego budzetu
i z wyodrebnionego rachunku srodkéw pomocowych
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Wydatki zrealizowane przez Urzgd Gminy z wydzielonych rachunkow
bankowych.

133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane
przez urzad i inne jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28S

Zwrot Srodkoéw niewykorzystanych na wydatki danego roku
budzetowego

902

133

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkow z tytutu dotaciji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug

poszczegodlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu

pozostatych rozrachunkdw.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przypis udziatow we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz
dochodow z tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego otrzymanych w nastepnym miesigcu

Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z

901

realizacjg zadanh z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan 133
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

Przerachowanie dochodéw naleznych jednostce samorzadu 901
terytorialnego z tytutu wykonywania zadan z zakresu administrac;ji

rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku nastepnym 133
Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw przez Urzedy Skarbowe | 901
na podstawie okresowych sprawozdan Rb-27

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Wptyw dochodow naleznych za poprzedni miesigc z tytutu udziatow
we wptywach dochodow budzetu panstwa oraz dochodow z tytutu
podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na koniec
kwartatu.

133
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Dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym oséb fizycznych 133

Wplyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizaciji
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych | 133
ustawami

Konto 225 —,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkédw na realizacje
niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,, Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Przekazanie srodkéw na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw 135

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Tres¢é operacji Konto
przeciwstawne
Przelew niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajgce 133

Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych zrealizowanych w | 904
urzedzie lub innej jednostce budzetowej na podstawie wewnetrznych
sprawozdan

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych 2z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegodlnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzanh z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Btedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan w wyciggach | 133, 135
bankowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Btedne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen wynikajgce 133, 135
Z wyciggow bankowych

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma —
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlinymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Wyptaty pozyczek udzielonych 133

Odsetki zwiekszajgce kwote pozyczek udzielonych 909

Nalezno$ci z tytutu sptat za diuznikéw w zwigzku z udzielonymi 909

poreczeniami i gwarancjami

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Sptaty udzielonych pozyczek 133

Umorzenie udzielonych pozyczek 962

Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich 909
zaptaty lub umorzenia

Przeksiegowanie kwot wierzytelno$ci odzyskanych od dtuznikéw 909
z tytutu poreczen i gwaranc;ji

Odpisanie nalezno$ci z tytutu sptat za dtuznikéw w zwigzku 909
Z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem

kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych

instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzah finansowych, a na stronie Ma -
zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegodlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.
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Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Spfata zaciggnietych pozyczek 133

Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu 133

Konto 290 —,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce wartos¢ odpiséw aktualizujgcych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 — ,, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci 250

Sptata udzielonej pozyczki na ktérg zostat rozwigzany odpis 962

aktualizujgcy naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Tres¢€ operacji Konto
przeciwstawne

Odpisanie na konto ,Wynik na pozostatych operacjach nie kasowych” | 962
utworzonego odpisu aktualizujgcego naleznosci

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidenciji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie, przeniesione w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw budzetu na
konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organdéw, w korespondenciji z kontem 224,

3 zwroty nadpfat w dochodach wtasnych, dotacjach - stornem czerwonym (jednoczesny zapis czyszczacy
obroty storno czerwone 133/133).

Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlinych dochodéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz jednostek budzetowych.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodoéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
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Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku 961

budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody 224

z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na

rzecz jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie

sprawozdania Rb 27

Wptyw subwencji ogdlnej /z wytagczeniem subwencji oswiatowej 909

otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku

Przeksiggowanie okresowych sprawozdan Rb-27S przedktadanych 222

przez urzad i inne jednostki budzetowe

Dochody z tytutu przekazanych dotacji celowych 133

Dochody z niewykorzystanych srodkow z wydatkéw niewygasajgcych | 904

Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w roku budzetowym*

Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w terminie do dnia 31
stycznia roku nastepnego*

Zwrot nadptat w dochodach wiasnych*

Storno czerwone Ma 901

Storno czerwone Ma 901

Storno czerwone Ma 901

* jednoczesny zapis czyszczgacy obroty 133/133

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan

finansowych, w korespondenciji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw

budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw

budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek 223

budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta Konto 902 ,Wydatki budzetu”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961

budZetowego
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Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidenciji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach

nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizaciji 904

w latach nastepnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Tresé€ operacji Konto

przeciwstawne
Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuije sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na konto 901 ,Dochody budzetowe”.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane 225

w ciezar planu wydatkéw niewygasajgcych tych jednostek
organizacyjnych na podstawie ich wewnetrznych sprawozdan lub
informacji

Przeniesienie kwoty srodkéw niewykorzystanych na realizacje planu 901
wydatkéw niewygasajgcych lub po wygasnieciu tego planu na
dochody budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizaciji 903

w latach nastepnych

Konto 909 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczeh miedzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.
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Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do dochodow
stycznia subwencji oswiatowej

901

Spfata naliczonych odsetek od kredytu lub pozyczki 134, 260
Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Tresé€ operacji Konto

przeciwstawne

Otrzymana w grudniu subwencja oswiatowa za styczen nastepnego
roku

Naliczenie odsetek od kredytu lub pozyczki

133

134, 260

Konto 960 — ,,.Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidenciji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat ubiegtych.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, przeniesienie sald:
Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzieh konczacy poprzedni rok budzetowy.
Na stronie Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, przeksiegowania sald strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien kohczacy poprzedni rok

budzetowy.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania
budzetu za poprzedni rok

Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania

z wykonania budzetu za poprzedni rok, kosztéw finansowych
zaliczanych do operaciji niekasowych , zrealizowanych w poprzednim
roku

961

962

Typowe zapisy strony Ma konta 960,,Skumulowane wyniki budzetu”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania
budzetu za rok poprzedni

Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za poprzedni rok, przychodow zaliczanych do
operacji niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku

961

962
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Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondenc;ji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo
Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku

poprzednim

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych | 902

Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych 903

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960

budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku

Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow 901
budzetowych

Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidenciji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Umorzenie udzielonych pozyczek 250

Ujemne roznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach 134

obcych
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Przeksiegowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku
przychodow finansowych / lub dodatniego wyniku finansowego /

Odpisanie z konta ,Odpis aktualizujgcy naleznosci” utworzonego 290
odpisu aktualizujgcego naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Umorzenie zaciggnietych kredytéw bankowych 134

Dodatnie roznice kursowe od kredytdw zaciggnietych w walutach 134

obcych

Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260

Przeniesienie srodkow z prywatyzacji, w czesci wykorzystanej na 968

wydatki budzetowe danego roku

Sptata udzielonej pozyczki na ktérg zostat odpisany odpis 290

aktualizujgcy naleznosci

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidenc;ji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie

Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,

ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzah wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzanh.
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Konto 994 — ,,Rozliczenie z innymi jednostkami z tytutu poreczen”

Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidenciji rozliczen z innymi jednostkami z tytutu udzielonych

poreczen.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje sie warto$¢ udzielonych poreczen dla innych jednostek.
Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie zmniejszenie udzielonego poreczenia poprzez sptate czesci

zobowigzania przez jednostke poreczong.

3. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy oraz zasady prowadzenia analityki
do powyzszych kont

Konta bilansowe

Symbol
konta

Nazwa konta

Zasady prowadzenie analityki

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate Ewidencje analityczng prowadzi sie
ilosciowo-wartosciowo wg grup rodzajowych
klasyfikacji Srodkow trwatych, miejsca
uzytkowania oraz symbolu srodka trwatego
— ewidencje analityczng prowadzi sie w
odrebnym programie.

013 Pozostate srodki trwate Ewidencje analityczng prowadzi sie
ilosciowo-wartosciowo oraz wedtug miejsca
uzytkowania— ewidencje analityczng
prowadzi sie w odrebnym programie..

015 Mienie zlikwidowanych jednostek | Ewidencje analityczng prowadzi sie w
zalezno$ci od potrzeb i rodzaju przyjetego
mienia

020 Wartoéci niematerialne i prawne Ewidencje analityczng wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzi sie
ilosciowo warto$ciowo bez wzgledu na
wartosci powyzej 3 500 zt.

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz | Ewidencje analityczng prowadzi sie w
wartosci niematerialnych i tabelach umorzeniowych w rozbiciu na
prawnych poszczegolne grupy rodzajowe— ewidencje

analityczng prowadzi sie w odrebnym
programie..

072 Umorzenie pozostatych srodkéw | Ewidencje analitycznej nie prowadzi sie.
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
zboréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie Ewidencje analityczng prowadzi sie weditug
(inwestycje) podziatek klasyfikacji budzetowej dla

poszczegodlnych zadanh inwestycyjnych
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja analityczna prowadzona jest

wedtug poszczegdlnych raportéw kasowych
z podziatem na raporty kasowe dochodow i
wydatkéw odpowiednio z kontem
bankowym ktérego dotycza.
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130/1 Rachunek biezgcy jednostki -

dochody

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej

130/2 Rachunek biezacy jednostki -

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

wydatki podziatek klasyfikacji budzetowej a wydatki
inwestycyjne dodatkowo w rozbiciu na
rodzaj zadania, miejsce wydatku i kod
wydatku strukturalnego
135 Rachunki srodkéw funduszy Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

specjalnego przeznaczenia

rachunkoéw bankowych otwartych przez
bank dla kazdego funduszu specjalnego

139 Inne rachunki bankowe

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug
rachunkéw bankowych otwartych przez
bank.

140 Krétkoterminowe aktywa
finansowe

Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug
poszczegolnych sktadnikow
krotkoterminowych papierow
wartosciowych, innych srodkéw pienieznych
oraz sum pienieznych w drodze.

141 Srodki pieniezne w drodze

Ewidencje analityczng nie prowadzi sie.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
dostawcami poszczegolnych kontrahentow, klasyfikacii
budzetowej, numeru faktury/rachunku oraz
terminu zaptaty.
221 Naleznosci z tytutu dochodow Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetowych rodzajow dochoddéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej, kontrahenta i terminu zaptaty.
222 Rozliczenie dochodow Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

europejskich

oraz ptatnosci z budzetu srodkow

jednostek otrzymujacych dotacje,
przeznaczenia dotacji oraz klasyfikacji
budzetowej.

225 Rozrachunki z budzetami Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
tytut rozliczen i podziatek klasyfikacji
budzetowej

226 Dtugoterminowe naleznosci Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

budzetowe dtuznikéw i klasyfikacji budzetowej.

229 Pozostate rozrachunki Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

publicznoprawne

tytutdéw rozrachunkoéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

231 Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

Ewidencje analityczng prowadzi sie na
imiennych kartach wynagrodzen w ramach
podziatek klasyfikacji budzetowej. Imienne
karty wynagrodzen prowadzone sg przy
uzyciu komputera. Karty drukuje sie na
koniec kazdego roku. Uzywany jest
program pod nazwg ,Ptace”.
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234 Pozostate rozrachunki z Ewidencje analityczng prowadzi sie
pracownikami imiennie dla kazdego pracownika oraz
wedtug tytutu rozrachunku i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

240 Pozostate rozrachunki Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
kontrahentéw z uwzglednieniem tytutéw
poszczegolnych rozrachunkéw oraz wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej

245 Whptywy do wyjasnienia Ewidencje analityczng nie prowadzi sie

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

rodzaju dochodu budzetowego.

Zespot 3 - Materiaty i towary

310

| Materiaty

| Ewidencje analityczng nie prowadzi sie.

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie.
401 Zuzycie materiatow i energii Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
402 Ustugi obce Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
403 Podatki i optaty Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug
klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
404 Wynagrodzenia Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug
klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
Swiadczenia klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
406 Pozostate koszty rodzajowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
407 Inne $wiadczenia finansowane z Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetu klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
409 Pozostate obcigzenia Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz zadania.
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochoddow Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetowych podziatek klasyfikacji budzetowej
750 Przychody finansowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej
751 Koszty finansowe Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej
760 Pozostate przychody operacyjne Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej
761 Pozostate koszty operacyjne Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j
770 Zyski nadzwyczajne Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
tytutdw powstania zysku
771 Straty nadzwyczajne Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

tytutdw powstania straty

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansow

800 Fundusz jednostki Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
rodzaju funduszu oraz wedtug tytutéw
zwiekszeh i zmniejszen

810 Dotacje budzetowe ptatnosci z Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug,

budzetu srodkéw europejskich
oraz s$rodki z budzetu na
inwestycje

zadanh inwestycyjnych oraz wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw
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840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug
rezerw na przyszie zobowigzania z
poszczegodlnych tytutdw oraz przychoddéw
zaliczonych do przysztych okresow wg
dtuznikéw i rodzaju dochodow.

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen Ewidencji analityczng prowadzi sie wg
socjalnych zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen..
855 Fundusz mienia zlikwidowanych Ewidencje analityczng prowadzi sie wediug
jednostek poszczegolnych zlikwidowanych jednostek
lub przedsiebiorstw
860 Wynik finansowy Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug

tytutdw powstania straty lub zysku

Konta pozabilansowe

Symbol Nazwa konta Zasady prowadzenie analityki
konta
975 Wydatki strukturalne Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
klasyfikaciji wydatkow strukturalnych
976 Wzajemne rozliczenia miedzy Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
jednostkami jednostek i tytutow rozliczen.
980 Plan finansowy wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetowych podziatek klasyfikacji budzetowej.
981 Plan finansowy niewygasajgcych | Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
wydatkéw podziatek klasyfikacji budzetowej
982 Plan finansowy dochodéw Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetowych podziatek klasyfikacji budzetowej
998 Zaangazowanie wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetowych roku biezgcego podziatek klasyfikacji budzetowej
999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug
budzetowych przysztych lat podziatek klasyfikacji budzetowej

4. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej wtasnych srodkéw trwatych
stuzgcych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére nie
podlegajg ujeciu na koncie 013.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Srodki trwate

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przyjecie do eksploatacji sSrodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

- zakupu gotowych srodkéw trwatych nie wymagajgcych montazu (w
cenie nabycia plus nie podlegajacy odliczeniu VAT)

130/2
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- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie 080
- nieodptatnego otrzymania od innej jednostki na podstawie decyzji
wiasciwego organu (w dotychczasowej wartosci poczgtkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
- ujawnienia nadwyzek 240
- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku 800
- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwaranciji srodka 240
niesprawnego na srodek sprawny
Wartosc zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych 080
Zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego o koszty 080
inwestycji ulepszajgcej
Zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodkow trwatych w wyniku 800
urzedowej aktualizacji wyceny
Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Srodki trwate
Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Wycofanie $rodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia

b) warto$¢ nieumorzona

- zwrotu dostawcy w okresie gwaranciji
- sprzedazy:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia

b) warto$§¢ nieumorzona

Zmniejszenie wartosci poczgtkowej Srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

Obnizenie wartosci poczagtkowej srodka trwatego na skutek urzedowe;j

aktualizacji wyceny

071
800

240

071
800

071
800

071
800

800
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Rozchdd niedoborow
a) wartos¢ netto (nieumorzana) 240
b) dotychczasowe umorzenie 071

Rozchdd wartosci ulepszen obcych srodkach trwatych, ktore po
wygasnieciu umowy sg zwracane:

a) dotychczasowe umorzenie 071
b) warto$¢ nieumorzona 800

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wilasnych pozostatych
srodkow trwatych nie podlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania (ksiegujgc to umorzenie Wn 401 Ma 072) i ktére
finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezgce.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostate srodki trwate

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

- bezposrednio z zakupu do uzytkowania 101, 201
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
Ujawnione nadwyzZKi 240

Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow

- od jednostek i zaktadow budzetowych oraz gospodarstw 072
pomocniczych na podstawie decyzji wiasciwego organu

- darowizny od innych jednostek i 0os6b (réwnoczesny zapis 401/072) | 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013 - Pozostate srodki trwate

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoborow i szkod 240
Nieodptatne przekazanie 072

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci mienia przejetego przez organ

zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;.
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Typowe zapisy strony Wn konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Przejecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanego 855

przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego wzglednie innegj
podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu
likwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki

Zwiekszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa o 855
nadwyzke wartosci wynikajgcej z umowy ponad warto$¢ bilansowag
mienia przekazanego spotce do odptatnego korzystania

Przyjecia przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy mienia 226
zwroconego przez spotke

Typowe zapisy strony Ma konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanym 226

przedsiebiorstwie lub innej jednostce) sprzedanego ale jeszcze nie
sptaconego lub oddanego do odptatnego korzystania

Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa o 855
réznice miedzy wyceng mienia przekazanego spoifce a jego wartoscig
bilansowg

Warto$¢ mienia zaptaconego lub przekazanego spétkom jako udziatu | 855
Skarbu Panstwa lub gminy wzglednie przekazanego nieodptatnie
innym jednostkom

Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub 855
nadzorujgcy

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza sie w  szczegélnosci programy  komputerowe
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, nabyte spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
oraz inne nabyte prawa majgtkowe. Umorzenie i amortyzacje wartodci niematerialnych i prawnych,
naliczane stopniowo wedlug stawek ustalonych przez kierownika, ksieguje sie na Ma 071
w korespondencji z Wn 400. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wiekszej niz
3 500 zl, ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania, moga byc¢
wytgczone z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 020, a objete tylko ewidencjg ilosciowg i wtedy
ich wartos¢ ksieguje sie w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub otrzymania
bezptatnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101, 201

Otrzymane nieodpfatnie wartosci niematerialne i prawne:

- o wartosci powyzej okreslonej przepisami (umarzanych stopniowo)
a) na podstawie decyzji administracyjnej
e wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
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e warto$¢ nieumorzona
b) z tytutu daréw

c¢) od innych jednostek i oséb prawnych (dary) w wartosci rynkowej
na dzien otrzymania
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z
zakonczeniem inwestycji.

800
800

760

080

Typowe zapisy strony Ma konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych:
- umarzanych stopniowo

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

- umorzonych w 100%

071
800

072

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Stuzy do ewidencji zmniejszenh wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek

amortyzacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 — ,,Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:

- postawienia srodkéw trwatych w stan likwidacji na wskutek
zniszczenia i zuzycia

- rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
a) srodkoéw trwatych
b) wartosci niematerialnych i prawnych

- rozchodowanych z tytutu niedoboréw
a) srodkoéw trwatych
b) wartosci niematerialnych i prawnych

Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizaciji
wartosci srodkow trwatych

011

020

011
020

011
020

800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 — ,,Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Naliczenie za okres umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

400
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Umorzenie dotychczasowe podstawowych Srodkéw trwatych
otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego

- podstawowych $rodkdéw trwatych
- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci

poczatkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

011

020

800

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do

uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z
tytutu:

- likwidacji sprzedazy

- nieodptatnego przekazania

- niedoboru lub szkody

013, 020
013, 020

240

Typowe zapisy strony Ma konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwatych, oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych sfinansowanych ze srodkéw na wydatki biezgce lub
otrzymanych nieodptatnie:

- dziatalnosci eksploatacyjnej
- dziatalnosci funduszy specjalnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako pierwsze

wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw na
inwestycje

401

851

800
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Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w uzywaniu

Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego

401

013, 020

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztdw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupéw gotowych srodkéw
trwatych. Ewidencje prowadzi sie wg zadan i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg 101, 201

inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw

Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki 201

Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych 800

Réwnowartos¢ pierwotnie odpisanej a nastepnie wykorzystanej 800

dokumentacji projektowej inwestycji

Roéwnowartosé nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanych 800

inwestycji (np. czynéw spotecznych)

Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy 101, 240

Zakup maszyn i urzgdzehn wymagajgcych montazu lub stanowigcych 101, 201

pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

Opfaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie
budowy oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac
zwigzanych z inwestycjg

Odsetki zaptacone przez inwestora od kredytéw i pozyczek na cele
Inwestycyjne (do momentu przyjecia srodka trwatego na stan)

101, 130/2, 225

231

130/2

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci 011, 020

niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkéw trwatych 011

Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach 011

Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
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Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych

Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestyc;ji
rozpoczetych

Rozliczenie kosztéw inwestycji wspoélnej w przypadku przejecia czesci
efektdw przez wspétinwestora

Rozliczenie inwestycji bez efektow majgtkowych
Rozliczenie inwestycji sprzedanych
Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej

dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie
decyzji kierownika

800

240

240

800

800

800

Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wptywow i rozchoddw gotowkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego

Typowe zapisy strony Wn konta 101 — ,,Kasa”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Podjecie gotéwki z banku

- z rachunku biezgcego jednostki budzetowej

- z rachunku $rodkéw funduszy pozabudzetowych
- z innych rachunkéw bankowych

Woptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw

Whtaty przychodow nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- finansowych dochoddéw budzetowych

- daréw pienieznych

- sprzedanych materiatow, srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych

- otrzymanych kar i odszkodowan

Woptaty sum depozytowych (w tym wadidow przetargowych i kaucji)

Wyptaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu
wydatkéw poniesionych w imieniu wptacajgcego

Woptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod

Nadwyzki srodkow pienieznych w kasie

Woptaty z tytutu zwrotu kosztéw nie ujetych uprzednio jako naleznosci
od kontrahentéw (za wyjatkiem finansowych z funduszy celowych
Srodkéw pozabudzetowych i inwestycji)

Woptaty z tytutu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztow i

zwigzanych z dziatalno$cig finansowg ZFSS lub innych funduszy
pozabudzetowych

141
141
141
201, 221, 231, 234, 240
720
760
760
760
240

201, 231, 234, 240

234, 240

240

401, 402, 403, 404, 405,
406, 407, 409

851
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Wohtaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci 240, 234
dotyczacych ZFSS

Whpfaty z tytutu kar i grzywien

- dziatalnosci eksploatacyjnej 760

- dziatalnosci socjalnej 851
Whptaty z tytutu zyskéw nadzwyczajnych (nie ujetych uprzednio jako 770
naleznosci)

Przedptaty na poczet przychoddéw przysztych okreséw (np. z gory 840
pobrane przedptaty za przyszte ustugi)

Whptaty z tytutu daréw pienieznych na:

- dziatalnosc¢ eksploatacyjng 760

- dziatalnosc¢ inwestycyjng 800

- dziatalnosc¢ socjalng 851
Woptaty sum na zlecenie wadiéw przetargowych i kauciji 240
Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sie w 750
kasie powstate w zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”

Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie

Wyptata ekwiwalentéw za uzycie wiasnej odziezy, za pranie odziezy,
za srodki higieny osobistej oraz za uzywanie wlasnego sprzetu

Wyptata zaliczek do rozliczenia

Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- zakupu srodkow trwatych umarzanych stopniowo

- zakupu pozostatych srodkéw trwatych

- zakupu materiatéw, ustug, energii

- srodkow trwatych w budowie

- zakupu dla dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych

Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkéw

Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych

- dziatalnosci eksploatacyjnej

- dziatalnosci funduszy pozabudzetowych

Wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
Wyptaty z tytutu kar i grzywien

- dziatalnosci eksploatacyjnej

- dziatalnosci ZFSS

Odprowadzenie gotéwki na wiasne rachunki bankowe

Niedobory kasowe

231

231, 234, 405, 851

234

011
013
310, 401, 402
080
851

201, 234

771
851

234
760
851
141

240
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Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych

Ujemne réznice kursowe gotowki w walutach obcych powstate w
zwigzku z wyceng na dzien bilansowy

240

751

Konto 130/1 — ,,Rachunek biezgcy jednostki - dochody”

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu dochoddw objetych planem finansowym jednostki budzetowej. Zwrot nadpfat ksieguje

sie poprzez storno czerwone na stronie Wn konta 130/1

Typowe zapisy strony Wn konta 130/1 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych- dochody”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia 245

bankowe

Wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezgcym 750

jednostek budzetowych

Woptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych:

- z kasy 141

- Z sum pienieznych w drodze 141

- z innych rachunkéw bankowych jednostki 135,139

- z tytutu naleznosci przypisanych 221

- z tytutu naleznosci nieprzypisanych 720, 750, 760

Typowe zapisy strony Ma konta 130/1 — ,,Rachunek bieZzgcy jednos

tek budzetowych - dochody”

Tres¢é operacji

Konto
przeciwstawne

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych
odprowadzone na biezgcy rachunek budzetu samorzgdu

terytorialnego

222

Konto 130/2 — ,,Rachunek biezgcy jednostki - wydatki”

Stuzy do ewidencji stanu S$rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw objetych planem finansowym jednostki budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/2 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych - wydatki”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Whptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia 245

bankowe

Zwroty dotacji budzetowych 224

Wptywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezgcym 245

jednostek budzetowych
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Wptywy $rodkéw na zasilenie r-ku wydatkow

Zwrot srodkow z tytutu wydatkéw budzetowych (nadptaty, zwrot
Ssrodkdw)

223

201

Typowe zapisy strony Ma konta 130/2 — ,,Rachunek biezgcy jednos

tek budzetowych - wydatki”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej
dziatalnosci w formie:
- gotéwki pobranej do kasy z banku
- przelewow z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych
- przelewow z tytutu opfaty za dostawy i ustugi zaliczonych
bezposrednio w ciezar kosztow
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia
- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sgdowych:
- obcigzajacych pozostate koszty operacyjne
- obcigzajgce pracownikéw lub inne osoby
- zaptaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan

Przekazanie dotacji budzetowych

Omytkowe obcigzenia bankowe

Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne
Zwrot nadptat w podatkach i optatach*

- przypisanych

- nieprzypisanych

Przeksigegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie
sprawozdania Rb-27S (jednorazowo na dzien 31.12.)

Sumy zwrécone na rachunek wydatkéow budzetowych**:
- z kasy
- z przelewem od dtuznikéw z tytutu naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkéw
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw

b) dotyczacych zmniejszen uprzednio zaksiegowanych kosztéw

141
201, 225, 229, 231, 234, 240

401, 402, 403, 404, 405,
406, 407, 409, 080*
234, 240

240, 761

240, 234

240

224

245

402

221

720

800

141

201, 225, 229, 231, 234,
240
Zespot 4

** Réwnolegty zapis Wn 810 Ma 800
* zapis storno czerwone

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza srodkami inwestycyjnymi. Na koncie tym
ujmuje sie w szczegolnosci srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, srodki funduszy

celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Woptata réownowartosci odpiséw na wiasny zaktadowy fundusz 851

Swiadczen socjalnych

Wptywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z
funduszy specjalnego przeznaczenia

- przypisanych 201, 234, 240
- nieprzypisanych 851
Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia | 851
znajdujgcych sie na rachunkach bankowych (jesli nie podlegajg
odprowadzeniu na dochody budzetu)

Whptaty gotowki z kasy 141

Otrzymane dotacje z budzetéw, dobrowolne wptaty i darowizny 851
pieniezne na rzecz funduszy specjalnego przeznaczenia

Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi 234, 240
odsetkami ujetymi jako naleznosci

Obcigzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych oraz ich korekty 245

Wptyw srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych | 245
przez bank z rachunku ZFSS

Woptaty odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci funduszy
specjalnego przeznaczenia:

- przypisanych 240
- hieprzypisanych 851
Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Tres¢é operacji Konto
przeciwstawne
Podjecie gotéwki do kasy 141
Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug 201, 231, 234, 240
Przelewy zobowigzan wobec budzetéw 225
Przelew zobowigzan wobec ZUS 229

Zaptacone kary, grzywny, optaty sgdowe i inne dotyczgce dziatalnosci | 851
funduszy specjalnego przeznaczenia

Koszty inwestycyjne 080

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych, wydzielonych na innych rachunkach

bankowych  niz  rachunki biezgce i inwestycyjne oraz  specjalnego  przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie tym prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
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bankowych sum depozytowych, sum na zlecenie. Prowizja bankowa za prowadzenia rachunku jest

pokrywana z rachunku wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,.Inne rachunki bankowe”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Whptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, kaucji 141, 240

gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pienieznego

Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i wadiow 240

Odsetki od wadiéw i zabezpieczen pienieznych przechowywanych na | 240

rachunku bankowym

Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium

240

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréow warto$ciowych i innych srodkéw pienieznych,
ktérych wartos¢ wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak i w walucie obce;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Zakup obcych papieréow wartosciowych przeznaczonych do obrotu 101, 135

Typowe zapisy strony Ma konta 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych

750

Konto 141 — ,,Srodki pienigzne w drodze”
Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze

Typowe zapisy strony Wn konta 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Woptaty z kasy na rachunek bankowy

101

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze’

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Wptywy $rodkéw pienieznych w drodze:
- do kasy
- ha rachunki bankowe

101
130, 135, 139
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Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidenciji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, roboét i ustug, wedtug

poszczegodlnych kontrahentéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych)

- z dziatalnosci eksploatacyjnej

- z dziatalnosci finansowej z funduszy celowych

Wartos¢ niedoboréw i szkdd w dostawach za ktére odpowiada
dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec
dostawcéw (np. uznane reklamacje jednostki)

Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug

Naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych z
odbiorcami

Naleznosci od odbiorcow z tytutu wymaganych odsetek za zwtoke
w zaptacie

760

851

240, 310,
,Zespot 4”7, 080,
851

130/2, 101, 135
750

750

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu dostaw robét i ustug
dotyczace:

- dziatalnos$ci eksploatacyjnej (budzetowej i pozabudzetowe))
- dziatalnosci inwestycyjnej

- dziatalnosci finansowej z funduszy celowych

- sum na zlecenie

- wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu
lub rozliczeniu

Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych:

- dziatalnosci eksploatacyjne

al kary

b/ odsetki za zwtoke¢ w zaptacie

- dziatalnosci inwestycyjnej

- dziatalnosci finansowej z funduszy specjalnych

Whtaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na
rachunki bankowe

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktére nie utworzono rezerwy:

- dziatalnosci eksploatacyjnej

- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych

- dziatalnosci inwestycyjnej

013, Zesp. 4, 310
080, 011

013, 310, 851
240

225

761
751
080
851
101, 130/2, 135

761
851
080
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Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,

ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje sie tu naleznosci z tytutu

podatkéw pobieranych we wtasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytutu

sg dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z

ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Ewidencja szczegotowa dotyczgca optat prowadzona jest

wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej a podatkéw w/g podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Naleznosci jednostek budzetowych:

- za $wiadczenie ustug 720

- za sprzedane srodki trwate, inwestycje, materiaty 760

- z tytutu podatkow i optat 720

- naliczone a nie zaptacone odsetki od naleznosci budzetowych 750, 720

- odsetki od rachunkéw bankowych 750

Przypis na podstawie sprawozdan finansowych urz¢déw 720

skarbowych sporzadzony w okresach kwartalnych naleznych

udziatéw i dochodéw w podatkach z U.S.

Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan finansowych z urzedéw | 720

skarbowych —zalegtoséci sporzadzonych na dzien 31 grudnia

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Woptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:

- do kasy 101

- do banku 130/1

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720

dotyczacych dochodéw budzetowych

Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu 751

nieterminowego zwrotu nadptat podatku

Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz 761

nieistotnych

Zaksiegowanie na podstawie sprawozdan finansowych z urzedéw | 720

skarbowych — nadptat sporzadzonych na dzien 31 grudnia

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek | 130/1

jednostki samorzadu terytorialnego.

Zaksiegowanie zrealizowanych dochodéw nie bedgcych w planie

jednostki samorzadu terytorialnego (dochody Gminy)
(jednorazowo na koniec miesigca sprawozdawczego)

720
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Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o dochodach (Rb — 27S) 800

(jednorazowo na koniec roku)

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o wydatkach (Rb — 28S) 800

(jednorazowo na koniec roku)

Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o wydatkach 800
niewygasajgcych (Rb- 28S NW)

(jednorazowo na koniec roku)

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Otrzymane $rodki na wydatki 130/2

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, a na stronie Ma
wartos$¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci dotacji
przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem klasyfikacji budzetowe;.
Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotac;ji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy do dochodéw
budzetowych, ktére ewidencjonuje sie na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Tresé operacji Konto
Przeciwstawne
Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130/2

Typowe zapisy strony Ma konta 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich”

Tres¢ operacji Konto
Przeciwstawne

Uznanie dotacji za rozliczone 810

Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130/2

Przypis dotacji do zwrotu w roku nastepnym 221
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Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatek VAT; podatek

dochodowy od o0s6b fizycznych;

Typowe zapisy strony Wn konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Tresé operacji

Konto
Przeciwstawne

Przelewy z tytutu innych zobowigzarn wobec budzetéw finansowanych
ze Srodkow:
- budzetowych

130/2, 130/1

- funduszy celowych 135

Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkéw uprzednio

naliczonych:

- dotyczgce kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej Zespot 4

- dotyczgce kosztow dziatalnosci finansowej i funduszy specijalnych 851

- optaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od osob 231

fizycznych

VAT naliczony w fakturach (w przypadku jego rozliczania z Urzedem | 201

Skarbowym)

Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajgcego potraceniu z VAT | Zespét 4

naleznego budzetowi

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 231

fizycznych
Wptywy nalezno$ci z tytutu rozrachunkdéw z budzetem (zwrot nadptat)

VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur i
rachunkéw korygujgcych

130/1, 130/2, 131, 135

130/1, 135

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

a w szczegoblnosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznoéci zahipotekowanych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub podlegtych 015

jednostek spotkom lub innym podmiotom do odptatnego uzywania lub

sprzedanego na warunkach wieloletniej sptaty (w wartosci ustalonej w

umowie).

Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych. 221

rozliczen z budzetem,
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Typowe zapisy strony Ma konta 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Réwnowartosé sptaconego sprzedanego mienia 855

Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania 015

Likwidacja mienia znajdujacego sie w spotkach (z udziatem organu 855

zatozycielskiego)

Przeniesieni naleznosci dtugoterminowej do krétkoterminowe;j 221

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje sie na
nim rozrachunki z ZUS.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przelewy sktadek ZUS, Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i 130/2, 135

Fundusz Pracy

Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktdre ujeto na listach 231

wyptat

Wyptaty swiadczen ZUS nie objetych listg wynagrodzen 101, 130/2 135

Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 851

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i na Zespot 4, 851

Fundusz Pracy, PFRON

Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych potrgcone z 231
wynagrodzenh pracownikow

Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 761, 851

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkédw z pracownikami jednostki z tytutu wyptat pienieznych
i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepisow do wynagrodzen wynikajgcych
Z umowy o prace, przelewu wynagrodzen, wyptat z tytutu zaliczek na poczet wynagrodzen, wypfat
zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen, potrgcen wynagrodzen
obcigzajgcych pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sg roéwniez, ujmowane na listach ptac,
Swiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty, umowy zlecenie
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Typowe zapisy strony Wn konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkdw
chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych ze
srodkéw ZUS, ekwiwalentu pienieznego za deputaty , ekwiwalentu za
uzywanie wtasnej odziezy roboczej, nagréd z zaktadowego funduszu
nagréd ujetych

na listach pfac:

- gotéwka z kasy

- przelewem na konta pracownikéw

Potrgcenia dokonane na listach ptac z tytutu :

- sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez
pracownikow od wynagrodzen za prace zlecone

- podatku dochodowego od o0séb fizycznych

- skfadek i zwrotu pozyczek od PKZP oraz alimentow i innych
zobowigzan pracownikow

Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen

Obcigzenia z tytutu nadptat wynagrodzen

101
130/2

229

225
240

750, 760

Zespét 4

Typowe zapisy strony Ma konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Listy wynagrodzen brutto Zespot 4

Zasitki wyptaca przez ZUS na podstawie listy ptac 229

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z wszelkich innych tytutéw niz
wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci od pracownikéw
z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych, naleznoéci i roszczen od pracownikéow z tytutu niedoboréw i szkéd,
zaptaconych zobowigzah wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotow Srodkéw pienieznych,

wptywéw naleznosci od pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tres¢é operacji

Konto
przeciwstawne

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownika:

- gotéwka

- z rachunku bankowego

Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd
Odpisanie zobowigzan przedawnionych

Nalezno$ci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz
jednostki:

101
130/2, 135

240

760, 851
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- roszczenia podstawowe 240

- zasgdzone koszty postepowania, odsetki za zwtoke 290
Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty

Whptaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikow z pozostatych tytutdw:

- do kasy

- ha rachunki bankowe

Naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie ptac
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych

Skierowanie roszczen do sgdu

Odpisanie naleznosci na ktére utworzono rezerwe w ciezar
pozostatych kosztéw operacyjnych

Zespot 4, 080, 851

101
130/2, 135

231
761, 851
240

290

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczeh oraz zobowigzan, nie objetych rozrachunkéw z tytutu potrgcen
dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdéw niz podatki i skfadki odprowadzone do ZUS,
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 - Pozostate rozrachunki

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Zwrot wadiéw, kaucji wyptata sum depozytowych. 101, 139

Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851

Ujawnione niedobory i szkody:

- gotowki 101

- materiatbw w magazynie 310

- podstawowych srodkow trwatych (wartos¢ poczatkowa) 011

- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu 013

- wartosci niematerialnych i prawnych 020

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760

Rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych umorzonych stopniowo 800

Rozliczenia z tytutu niedoboréw:

- dodatnia réznica miedzy wartoscig ewidencyjng a wycenionym 290

roszczeniem

Roszczenia sporne:

- z tytutu dostaw i sprzedazy gospodarki pozabudzetowe;j 201

- z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234
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Zasagdzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwioke 290
dotyczgce roszczen spornych.

Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 080, 851
Naliczenie wynagrodzenia do refundacji z PUP Wn konta zespotu 4 storno
czerwone

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostate rozrachunki

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Woptata naleznosci 101, 130/1, 130/2, 135, 139,

Otrzymane sumy na zlecenie. Kwoty kaucji, wadiow i zabezpieczenia | 101, 139
nalezytego wykonania umowy oraz wptaty sum depozytowych:

Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub

nieistotnych 761, 851,
Ujawnione nadwyzki:

- gotowki w kasie 101

- materiatéw 310

- Srodkow trwatych 011

- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu wartosci niematerialnych | 013, 020
i prawnych

Rozliczenie niedoboréw i szkdéd w wyniku:

- uznania za obcigzajgce straty 080, 851, 860,
- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory 800,
podstawowych srodkéw trwatych w wartosci netto)

- obcigzenia oséb i jednostek odpowiedzialnych jesli wyrazity na to 234

zgode.

Odpisanie przychodow przysztych okreséw obejmujgcych réznice 290

miedzy sumag roszczenia i wartoscig niedoboru w zwigzku z
oddaleniem roszczenia przez sad lub uznaniem za niesciggalne

Zwiekszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienieznymi z 139,
tytutu oprocentowania obcych srodkéw pienieznych .

Refundacja wynagrodzenia z PUP 130/2, 130/1

Konto 245 — ,,Wptywy do wyjasnienia”
Stuzy do ewidencji niestusznych obcigzen i korekt pomytkowych uznan bankowych oraz niestuszne
uznania i korekty mylnych obcigzeh bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 — Wplywy do wyjasnienia”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 130/1, 130/2, 135, 139
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Typowe zapisy strony Ma konta 245 — Wplywy do wyjasnienia”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych

130/1, 130/2, 135, 139

Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci watpliwe.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego

720, 750,760, 851.

Typowe zapisy strony Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujagce naleznosci”

Tresé¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci

720, 751,761, 851.

Konto 310 — ,,Materiaty”

Stuzy do ewidencji zapasow materiatdbw stuzgcych do prowadzenia dziatalnosci

pomocniczej,

inwestycyjnej i finansowo wyodrebnionej, w tym takze opakowan i odpadkéw znajdujgcych sie

w magazynach wiasnych i obcych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 - Materialy

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przychéd materiatow z zakupu

101, 130/2, 135, 201, 700

Nadwyzki zapasow w magazynie 240

Nieodptatne otrzymanie materiatéw 760

Zwrot materiatdw wydanych do zuzycia 401, 851, 080

Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartatu wartos¢ | 401, 851

materiatéw, ktére byly rozchodowane a nie zuzyte

Typowe zapisy strony Ma konta 310 — Materialy

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Rozchod z magazynu materiatdéw przeznaczonych do zuzycia 080, 401, 851

Nieodptatne przekazanie: 761

Przewyzka wartosci materiatdw wydanych do przerobu i ustug obcych | 401

nad wartoscig wedtug cen ewidencyjnych materiatéw otrzymanych z
przerobu
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Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 — ,,Amortyzacja”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Naliczona amortyzacja 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw 071

amortyzacji

Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujgcego na koniec roku.

Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§: 421, 422, 424,
426

Typowe zapisy strony Wn konta 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych 072

Srodkéw trwatych (umarzanych w 100% w miesigcu oddania do

uzywania)

Wydane do zuzycia materiaty, ksigzki, pomoce dydaktyczne do

dziatalnosci eksploatacyjnej: 101, 201
- bezposrednio z zakupu 310
- Zz magazynu

240

Niedobory i szkody materiatéw uznane za zwiekszajgce koszty

Zuzycie energii:
- wedtug faktur: 101

a) zaptaconych gotéwkg 201, 234
b) do rozliczenia bezgotéwkowego

VAT naliczony w fakturach dostawcéw dotyczacych dziatalnosci 201, 225
eksploatacyjnej, ktory nie podlega odliczeniu od VAT naleznego

Wzajemne potrgcenia za wykonane ustugi lub dostarczone materiaty
zgodnie z art. 65 i art. 66 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 221
Ordynacja podatkowa

Zmniejszenia kosztéw z tytutu™:
- korekty obnizajgcej warto$¢ w cenie zakupu (tgcznie z 201
niepodlegajgcymi odliczeniu VAT) ustug lub materiatéw wydanych
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bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcéw)

- zwrotu materiatéw i odpadkdéw uzytkowych do magazynu 310
(pobranych do dziatalnosci eksploatacyjnej)*

Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajgca koszty* 240
Warto$é materiatdbw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych* 310
Zmniejszenia kosztow z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci 240, 851
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z funduszy

celowych*

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 401 — ,,Zuzycie materiatlow i energii”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujgcego na koniec roku.

Na koncie tym bedg podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§:

427, 428, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 470.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 — ,,Ustugi obce”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Odebrane ustugi:
- zaptacone gotowka 101
- do zaptacenia przelewem 201, 234

Zmniejszenia kosztow z tytutu™:
- korekty obnizajgcej wartos¢ w cenie zakupu (tgcznie z 201
niepodlegajgcymi odliczeniu VAT) ustug (na podstawie korygujgcych
dowoddw sprzedazy otrzymanych od dostawcéw)

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 402 — ,,Ustugi obce”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujgcego na koniec roku.
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Na koncie tym bedg podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§: 414, 448, 449,
450, 451, 452.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 — ,,Podatki i optaty”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Podatki, optaty: administracyjne, za trwaty zarzad nieruchomosciami, | 101, 130/2, 225

za wieczyste uzytkowanie gruntéw i inne oraz cfa obcigzajgce koszty
dziatalnosci operacyjnej

Naliczone sktadki na:
- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych 229

Zmniejszenia kosztow z tytutu podatkow i optat 101, 130/2, 225

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 403 — ,,Podatki i optaty”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujgcego na koniec roku.

Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§: 401, 404, 409,
410, 417.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Naliczone wynagrodzenia fgcznie z wartoscig przystugujgcych 231
Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen

Zmniejszenia kosztow z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z funduszy 240, 851
celowych*

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujgcego na koniec roku.
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Na koncie tym bedg podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§: 302, 411, 412,

413, 444,

Typowe zapisy strony Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Naliczone sktadki na:

- ubezpieczenia spoteczne

- Fundusz Pracy

Warto$¢ ubezpieczenia zdrowotnego

Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS
Zmniejszenia kosztdéw z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z funduszy
celowych*

Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen

229
229

229
130/2, 240

240, 851

130/2, 240

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Tresé¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw

860

Konto 406 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych

kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw, wystepujgcego na koniec roku.

Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§: 303, 441 442,

443,

Typowe zapisy strony Wn konta 406 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Naliczone diety radnych

Koszty podrozy stuzbowych oraz za przejazdy stuzbowe
samochodami stanowigcymi wiasno$¢ osoby delegowane;:

240

- zaptacone gotowka 101

- naliczone 201, 234
Optaty za ubezpieczenia majgtkowe, za gospodarcze uzytkowanie 201
srodowiska itp.

Zmniejszenia kosztéw z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci 240, 851
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z funduszy

celowych*

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 406 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Tresé operacji Konto

przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw

860
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Konto 407 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, wystepujgcego na koniec roku.

Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§: 304, 311, 324,
325, 326, 413.

Typowe zapisy strony Wn konta 407 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Naliczone nagrody, stypendia, Swiadczenia spoteczne (roboty 240, 234

spofecznie uzyteczne)

Zmniejszenia kosztéw z tytutu refundaciji wydatkow* 240, 234
Zmniejszenia kosztdéw z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci 240, 851
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z funduszy

celowych*

* zapis ujemny

Typowe zapisy strony Ma konta 407 — ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw 860

Konto 409 — ,,Pozostate obcigzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow, wystepujgcego na koniec roku.

Na koncie tym bedg podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujgcych §§: 285, 290,
291,293, 294,

Typowe zapisy strony Wn konta 409 — ,,Pozostate obcigzenia”

Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

Naliczone 2% skfadki do izby rolniczej 240

Wydatki zwigzane ze zwrotem dotacji pobranych w nadmiernej 240
wysokosci lub niezgodnie z prawem

Zwrot do budzetu panstwa subwencji ogéinej 240
Zmniejszenia kosztéw z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci 240, 851
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia lub z funduszy

celowych*

* zapis ujemny



Typowe zapisy strony Ma konta 409 — ,,Pozostale obcigzenia”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow

860

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw i optat 221, 240

Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptat 221

podatku

Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:

- przypisanych jako naleznosci

- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na
koncie 221)

Otrzymane przez jednostke samorzadu terytorialnego subwencje i
dotacje (zapis na koniec okresu sprawozdawczego)

Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w obcych
podmiotach.

Otrzymane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie podatkéw.

221
101, 130/1

222

130/1, 221

130/1, 201, 221, 240

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operaciji finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 — ,,Przychody finansowe”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860
Typowe zapisy strony Ma konta 750 - ,,Przychody finansowe”
Tresé operacji Konto

przeciwstawne
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Otrzymane dywidendy i przychody z tytutu udziatéw w obcych
podmiotach.

Odsetki od papieréw wartosciowych:

- skapitalizowane

- otrzymane

Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych

Oprocentowanie wtasnych srodkdw na rachunkach bankowych

Odsetki od czynszéw i naleznosci z tytutu dostaw i opfat.

130/1

030, 140
101, 130/1

140

130/1

130/1, 101, 221

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 — ,,Koszty finansowe”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych
Odsetki ptacone od wtasnych obligacji i kredytow

Zaptacone odsetki od zobowigzan

140
101, 130/2,

101, 130/2

Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych 201, 225, 229, 240

w terminie zobowigzan

Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych 140
Typowe zapisy strony Ma konta 751 — ,,Koszty finansowe”
Tres¢é operacji Konto

przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych

860

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Stuzy do ewidencji przychoddw nie zwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig

jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Korekty zmniejszajgce przychody ze sprzedazy materiatdéw, srodkow | 201, 234, 240

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji

Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw

860
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Typowe zapisy strony Ma konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, inwestycji

Odpisanie przedawnionych zobowigzan

Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz uprzednio odpisane
naleznosci

Otrzymane dary pienigzne
Otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwate

Rozliczone nadwyzki sktadnikow majgtku obrotowego

101, 130/1,201, 240

201, 221, 231, 234, 240

101, 130/1, 201, 234, 240

101, 130/1
013

240

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztow nie zwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnosciag

jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne
Warto$¢ sprzedanych materiatow 310, 401

Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania
spornego

Koszty likwidacji srodkéw trwatych

101, 130/2, 201, 225, 234,
240

101, 130/2, 201, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych

860

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Stuzy do biezacej ewidenc;ji strat i zyskow nadzwyczajnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Korekty uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych 240

Przeniesienie w kohcu roku obrotowego zyskéw nadzwyczajnych na 860
wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Otrzymane odszkodowania 240

Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”
Stuzy do biezgcej ewidencji strat nadzwyczajnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Straty w sktadnikach majgtku spowodowane zdarzeniami losowymi 101, 130/1, 130/2, 201, 231,
234,
Koszty zwigzane z usuwaniem skutkdéw zdarzen losowych
240, 310,
Typowe zapisy strony Ma konta 771 — ,,Straty nadzwyczajne”
Tres¢é operacji Konto
przeciwstawne
Korekty strat nadzwyczajnych 240
Przeniesienia w konicu roku obrotowego strat nadzwyczajnych na 860

wynik finansowy

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi rownowarto$é aktywow netto
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zaktadéw budzetowych. W nowo
utworzonych jednostkach stan poczatkowy funduszu jednostki wyraza warto$¢ otrzymanego pierwszego
wyposazenia w postaci réznych sktadnikow aktywéw trwatych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu z tytutéw okreslonych w przepisach regulujgcych zasady gospodarki
finansowej, ksieguje sie odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn a zwiekszenia na stronie Ma konta
800.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

— ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansowa), ktdéry przeksiegowuje sie z konta 860
~Wynik finansowy” — pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,

— zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych” (roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan o dochodach budzetowych),

— rownowartos¢ dotacji przekazanych w ciggu roku przez jednostki budzetowe oraz srodkow
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budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek budzetowych, to jest salda
konta 810 ,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” (pod datg ostatniego dnia roku obrotowego),

— wartos¢ nieumorzona rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, przekazania

nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

—koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji oraz koszty inwestycji bez
efektow — Ma 080,

— zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkdéw trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji (obnizenia
wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

— zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartosci

poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

— dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegtego, ktéry przeksiegowuje sie z konta 860 ,Wynik
finansowy” — pod datg przyjecia sprawozdania bilansowego,

— zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiegowanie z konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw
budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych o wydatkach
budzetowych),

— rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg lub zakiad

budzetowy na sfinansowanie jej inwestycji (zapis réwnolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),

— wartos¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz inwestycji,

— zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizaciji.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo
w przepisach szczegdlinych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa umozliwiajgca ustalenie przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Tres¢é operacji Konto
przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis pod datg przyjecia 860

sprawozdania finansowego)

Przeksiegowanie dochodow budzetowych 222

Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji 810

budzetowych(pod datg 31 grudnia)

Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na | 011
skutek zuzycia

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych 011
Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek
aktualizacji

Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek 011
aktualizacji

Wartos¢ nieumorzona srodkow trwatych uznanych za niedobory 240

niezawinione
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Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje 080
($rodki trwate w budowie)

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (pod datg przyjecia 860

sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

Otrzymane $rodki na inwestycje (810/800 fundusz inwestycyjny) 810

Otrzymanie nieodptatnie:

- srodki trwate 011, 020

- inwestycji 080

Zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek aktualizacji wyceny | 011

Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych wydatkéw 223

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane Ilub rozliczone dotacji przekazanych
z budzetu przez dysponentow srodkéw budzetowych oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez
jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji.

Szczegoly dotyczace zasad udzielania i wysokosci oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego okreslone sg w drodze uchwaty jej organu stanowigcego.
Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

— réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostek budzetowych (zapis réwnolegly do
zaptaty zobowigzan ksieggowany Wn 810 Ma 800),

— uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na
konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje

przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 810 nie moze wykazywaé salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — ,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu sSrodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Dotacje dla zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych 224

jednostek budzetowych oraz na inne cele wskazane w ustawie o
finansach publicznych, ktére na podstawie odrebnych przepiséw
zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone

Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestyciji 800
(Srodkéw trwatych w budowie) wiasnych jednostek budzetowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Tresé€ operacji Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie w kohcu roku rocznej sumy dotacji przekazanych i 800

wydatkéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki budzetowej

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego lub
zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdinych tytutdbw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczern miedzyokresowych
przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:

— zaptaty naleznosci lub roszczen 201, 234, 240
— uznania nalezno$ci lub roszczeh, na ktére utworzono rezerwy 750, 760
ichumorzenie wzglednie przedawnienie lub oddalenie roszczen

spornych

Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw lub 700, 750, 760

dotacji danego okresu

Typowe zapisy strony Ma konta 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania:
— w ciezar pozostatych kosztow 761
— w ciezar kosztow finansowych 751

Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych. Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu

zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczenh socjalnych z podziatem wedtug zrédet
zwiekszen i kierunkow zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow
przez poszczegoélne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Typowe zapisy strony Wn Konta 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
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Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig 135
socjalng
Umorzenie pozyczek z FSS lub innych naleznosci 234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Odpisy na ZFSS 135

Odsetki bankowe 135

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie

i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidaciji,
a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Tres¢é operacji Konto
przeciwstawne
Wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub 226

podlegtych jednostek — pod datg zaptaty catosci lub raty (réwnolegle
do wptywu dochodow ksiegowanych Wn 130 Ma 760)

Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015

Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wtasne jednostki 015
zatozycielskiej lub nadzorujgcej albo przekazanego nieodptatnie

Typowe zapisy strony Ma konta 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski 015

pozlikwidowaniu przedsiebiorstwa lub innej podporzagdkowanej

jednostki

Zwiekszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych 015

jednostkach do wartosci wynikajgcej z wyceny

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
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Stuzy do biezgcej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku,

wyniku finansowego. W koncu roku ujmuje sie na nim sume: poniesionych w roku obrotowym

kosztéw, dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie

bilansujgcych oddziatéw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych, kosztéw operacji finansowych,
obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, uzyskanych przychodéw finansowych, pozostatych
przychoddw oraz przeksiegowanie wyniku finansowego za rok ubiegty.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - ,,Wynik finansowy”

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

A. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego

Przeniesienie poniesionych kosztéw wedtug rodzaju 401, 402, 403, 404, 405,
406, 407, 409

Przeniesienie kosztéw amortyzacji 400

Przeniesienie kosztéw finansowych 751

Przeniesienie pozostatych kosztow 761

B. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok 800

ubiegty(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 - ,,Wynik finansowy”

Tresé operacji Konto
przeciwstawne

A. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego

* przeniesienie przychodéw finansowych 750
* przeniesienie pozostatych przychodéw 760
B. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) 800

za rok ubiegty (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe
Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 Wydatki strukturalne stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn ksieguje sie poniesione wydatki strukturalne. Ksiegowanie nastepuje na podstawie
ewidencji na koncie 130/2

Na stronie Ma ksieguje sie wyksiegowanie pod datg 31 grudnia poniesionych wydatkéw strukturalnych.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami stuzy do ewidencji wzajemnych rozliczen migedzy
jednostkami zaleznymi gminy.

Na stronie Wn ksieguje sie zwiekszenie naleznosci od jednostek zaleznych a na stronie MA zmniejszenie
nalezno$ci od jednostek zaleznych.

Na koniec roku saldo konto 976 ulega likwidacji

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
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Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz

jego korekty, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 pod data 31 grudnia ksieguje sie:

- warto$c¢ zrealizowanych w roku wydatkow

- wartos¢ wydatkéw niewygasajgcych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku nastepnym

- warto$¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktére byty w planie

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowac w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw

budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidenciji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajgcych wydatkow
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktére byty zatwierdzone w
planie na dany rok

- wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub wygastych.
Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w podziatkach klasyfikacji wystepujgcych w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 982- ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Konto 982 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego dochodéw
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ksieguje sie:

- wartos¢ zrealizowanych w roku dochodow

- warto$c¢ niezrealizowanych dochododw, ktére byty w planie

Na stronie Ma konta 982 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodéw oraz

jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowac w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw

budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéow budzetowych w roku
biezgcym.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
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5. Ewidencja podatkéw, optat i nie podatkowych naleznosci budzetowych

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych dla
organow podatkowych jst uzywa sie nastepujgce konta:

- 101 Kasa

- 130/1 Rachunek bankowy urzedu- dochody

- 141 Srodki pieniezne w drodze

- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- 226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

- 720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzenh oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegdlnych kont ksiegi
gtéwnej wynikajg z:

- komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzgdzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowo$ci oraz planu kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 208, poz. 1375)

Konta pozabilansowe obejmuja:

- konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika,

- konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikéw.

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika - stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych
zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez

nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentéw:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konta syntetyczne wymienione powyzej prowadzone sg w ksiegowosci jednostki budzetowej.

W Referacie Finanséw komoérka podatki prowadzi sie ewidencje szczegétowg do konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych — z podziatem na podatnikow i wedtug klasyfikacji budzetowe.

Konta ksigg pomocniczych (ewidencja szczegdtowa) dotyczaca podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci, od §rodkdéw transportowych, wplywow za zarzad, uzytkowanie wieczyste

1 uzytkowanie wieczyste nieruchomosci oraz dochodéw z najmu 1 dzierzawy sktadnikow
majatkowych prowadzi si¢ przy uzyciu komputera.

IV. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

Wszystkie dane zapisywane w Programie ,,Fiks” - System finansowo-ksiegowy”
gromadzone sg w tabelach, ktérych struktura oraz wzajemne powigzania sg przedstawione ponizej.
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1.Struktura zbiordw 1 powiazania miedzy zbiorami
Zakladowego Planu Kont.

KONTA.DBF - zbidr zawierajacy symbole 1 nazwy kont

syntetycznych:

pola:

NUM - symbol konta syntetycznego
NAZWA - nazwa konta syntetycznego

ODDNIA - data zatozenia
DODNIA - data likwidacji
FLAGA - nie uzywane
Plik strukturalny CDX: KONTA.CDX
Gidéwny tag indeksu: NUM Klucz: NUM
Relacja do: PODZIAL
Relacja: KONTA . NUM

Struktura bazy danych: KONTA.DBF

Pole Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 NUM Znakowe 10 Rosn
2  NAZWA Znakowe 60
3 ODDNIA Data 8
4 DODNIA Data 8
5 FLAGA Znakowe 1

**% Razem ** 88

PODZIAL.DBF - zbidr zawlerajacy podziait analityczny kont

syntetycznych

pola:

KONTO - symbeol dzielonego konta syntetycznego
LP - liczba porzadkowa podziatu

PODZIAL - nazwa podzialu analitycznego

Plik strukturalny CDX: PODZIAL.CDX
Gidwny tag indeksu: KONTO Klucz: KONTO
Tag indeksu: PODZIAL Klucz: PODZIAL
Relacja do: DANAL
Relacja: PCDZIAL.PODZIAL

Struktura bazy danych: PODZIAL.DBF

Pole Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 KONTO Znakowe 10 Rosn
2 LP Znakowe 1
3 PODZIAL Znakowe 30 Rosn

** Razem ** 42



DANAL.DBF - zbidr zawierajacy definicje elementdw podziatu
analitycznego:

pela:
PODZIAL - nazwa elementu podzialu analitycznego
DL - diugosc¢ elementu
KAT - sposodb obstugi (.t.=kontrolowane przez sitownik,
.f.=nie kontrolowane)
PIC - wzorzec elementu (picture)
FLAGA - nie uzywane

Plik strukturalny CDX: DANAL.CDX

Gidéwny tag indeksu: PODZIAL Klucz: PODZIAL
Relacja do: SANAL
Relacja: DANAL.PODZIAL

Struktura bazy danych: DANAL.DBF

Pole ©Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 PODZIAL Znakowe 30 Rosn
2 DL Num-czne 2
3 KAT Logiczne 1
4 PIC Znakowe 20
5 FLAGA Znakowe 1

** Razem ** 55

SANAL.DBF - zbdér stownikdw zawierajacych opisy symboli

analitycznych
PODZIAL - nazwa siownika (podziazu)
SYMBOL - symbol
NAZWA - opils symbolu
FLAGA - nie uzywane

Plik strukturalny CDX: SANAL.CDX

Gidéwny tag indeksu: SUMBOL Klucz: PODZIAL+SYMBOL
Tag indeksu: NAZWA Klucz: PODZIAL+NAZWA

Struktura bazy danych: SANAL.DBF

Pcle ©Nazwa pola TVp Szer. Dec Indeks
1 PODZIAL Znakowe 30
2 SYMBOL Znakowe 10
3 NAZWA Zznakowe 60 Rosn
4 FLAGA Znakowe 1

** Razem ** 102

2.Struktura zbiordéw 1 powiazania miedzy zbicrami danych:
Dokumentéw, Kartoteki syntetycznej i Kartotek
analitycznych. Oznaczenie mmrr (cztery ostatnie znaki



nazwy zbiordw oznaczaja miesiac mm i rok rr okresu
sprawozdawczego)

DOKUmmrr.DBF - ksiegowania w postaci zZrddiowe]
pola:

NOTA - identyfikator uzytkownika / symbol rejestru
KONTO - symbol konta syntetycznego

AL - analityka konta

DOK - numer dokumentu zbiorczego

DATDOK - data ksiegowania dokumentu (operacyjna)
TRESC - opis ksiegowania (komentarz)

DAT - data maszynowa zakonczenia ksiegowania
KWOTAWN - kwota strony wn konta

KWOTAMA - kwota strony ma konta

Plik strukturalny CDX: DOKUmmrr .CDX

Tag indeksu: KAL Klucz: KONTO+AL
Struktura bazy danych: DOKUmmrr.DBF
Pole ©Nazwa pola Type Szer. Dec Indeks

1 NOTA Znakowe 10

2 KONTO Znakowe 10

3 AL Znakowe 40

4 DOK Znakowe 10

5 DATDOK Data 8

6 TRESC Znakowe 40

7 DAT Data 8

8 KWOTAWN Num-czne 12 2

9 KWOTAMA Num-czne 12 2
KARAmmrr.DBF - kartoteka analityczna - dane zagregowane wg
klucza: konto+al
pola:
KONTO - symbol konta syntetycznego
AL - analityka
BOWN - kwota strony wn bilansu otwarcia
BOMA - kwota strony ma bilansu otwarcia
KWOTAWN - kwota strony wn obrotdw miesiaca
KWOTAMA - kwota strony ma obrotdw miesiaca
NARWN - kwota strony wn obrotdw narastajacych
NARMA - kwota strony ma obrotdw narastajacych

Plik strukturalny CDX: KARAmmrr.CDX

Gidwny tag indeksu: KALL Klucz: KONTO+AL
Struktura bazy danych: KARAmmrr.DBF
Pole ©Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 KONTO Znakowe 10
2 AL Znakowe 40



3 BOWN Num-czne 15 2

4 BOMA Num-czne 15 2

5 EKWOTAWN Num-czne 15 2

6 KWOTAMA Num-czne 15 2

7 NARWN Num-czne 15 2

8 NARMA Num-czne 15 2
KARSmmrr.DBF - kartoteka syntetyczna - dane zagregowane wg
klucza: konto
KONTO - symbol konta syntetycznego
BOWN - kwota strony wn bilansu ctwarcia
BOMA - kwota strony ma bilansu otwarcia
KWOTAWN - kwota strony wn obrotdw miesigca
KWOTAMA - kwota strony ma obrotdw miesigca
NARWN - kwota strony wn obrotdw narastajacych
NARMA - kwota strony ma obrotdw narastajacych

Plik strukturalny CDX: KARSmmrr.CDX

Gtowny tag indeksu: KONTO Klucz: KONTO
Struktura bazy danych: KARSmmrr.DBF
Pole Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 KONTO Znakowe 10 Rosn
2 BOWN Num-czne 15 2
3 BOMA Num-czne 15 2
4 KWOTAWN Num-czne 15 2
5 EKWOTAMA Num-czne 15 2
6 NARWN Num-czne 15 2
7 NARMA Num-czne 15 2
3.Struktura innych zbiordw
KODY.DBF - zbidr zawilierajacy dane konfiguracyjne programu

takie jak $Sciezki
dostepu do katalogdw ze zbiorami danych.
zalezne od rodzaju

Znaczenie pdl

parametru. Generalnie zbidr jest zorganizowany w postaci
stownika.
Plik strukturalny CDX: KODY.CDX
Gtowny tag indeksu: KOD Klucz: RKO+KOD
Tag indeksu: OPI Klucz: RKO+OPI



Struktura bazy danych: KODY.DBF

Pole Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 RKO Znakowe 2
2 KOD Znakowe 2 Rosn
3 OPI Znakowe 40 Rosn
4 STW Num-czne 13 2
5 FLG Znakowe 1

*%* Razem ** 59

PRDR.DBF - definicje koddw starujacych drukarki uzywanych
W programie:

pola:
MODE - nawza trybu oraz stan (wlaczenie/wylaczenie) np
elite+
CCHAR - kody sterujace
Plik strukturalny CDX: PRDR.CDX
Gidéwny tag indeksu: MODE Klucz: MODE

Struktura bazy danych: PRDR.DBF

Pole Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 MODE Znakowe 10 Rosn
2 CCHAR Znakowe 10

** Razem ** 21

TABODS.DBF - zbidr zawieracy tabele odsetek

pola:
DZIEN - data od ktdére] zZmienia sie procent odsetek
STW - procent odsetek
Plik strukturalny CDX: TABODS.CDX
Giéwny tag indeksu: DZIEN Klucz: DZIEN

Struktura bazy danych: TABODS.DBF

Pole Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
1 DZIEN Data 8 Rosn
2 STwW Num-czne 5 2

** Razem ** 14

NOTA.DBF - zbidr przechowywajacy dane przed
rozksiegowaniem (bufor danych).

Otwierany zawsze w trybie exclusive, dla kazde]j pracujace]
stacji odrebny.

NOTA identyfikator uzytkownika / symbol rejestru
DOK - numer dokumentu zbiorczego

DATDOK data ksiegowania dokumentu (operacyjna)
TRESC opis ksiegowania (komentarz)

DAT - data maszynowa zakohczenlia ksiegowania



KONTOWN - symbol konta strony wn

ATLWN - analityka konta strony wn
KWOTAWN - kwota konta strony wn
KONTOMA - symbcol konta strony ma
ATLMA - analityka konta strony ma
KWOTAMA - kwota konta strony ma

Struktura bazy danych: NOTA.DBF

Pole ©Nazwa pola Typ Szer. Dec Indeks
** Razem ** 207
1 NOTA Znakowe 10
2 DOK Znakowe 10
3 DATDOK Data 8
4 TRESC Znakowe 40
5 DAT Data 8
6 KONTOWN Znakowe 10
7  ALWN Znakowe 40
8 KWOTAWN Num-czne 12 2
9 KONTOMA Znakowe 10
10 ALMA Znakowe 40
11 KWOTAMA Num-czne 12 2

FOXUSER.DBF - zbidr przechowywajacy definicje okien
przegladu danych, dane

kalkulatora 1 notatnika oraz poilozenie okien.

Otwierany zawsze w trybie exclusive, dla kazde] pracujace]
stacji odrebny.

V System przetwarzania danych

Obstuga ksiegowa Gminy Pierzchnica i Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej prowadzona jest w
oparciu o system ,Fiks — System Finansowo-Ksiegowy” opracowany przez Firme Fortes
z Kielc.

Program pracuje w wersji wielostanowiskowej w srodowisku Windows. Program ten za posrednictwem
serwera bazy Firebird odwotuje sie do wspdlnych danych w jednej bazie danych ktéra umozliwia

bezposrednig wymiane informacji z innymi programami uzywanymi w Referacie Finansowym.

Program pracuje z wykorzystaniem "okienkowego" sposobu prezentacji danych i standardowego
mechanizmu sterowania programem zwanym "rozwijalnym menu".

Sterowanie jest mozliwe za pomocg myszy i klawiatury lub tylko klawiatury.

W programie mozna wprowadzi¢ dowolng liczbe kont syntetycznych dzielonych analitycznie w dowolny
sposéb. Istnieje mozliwosé zdefiniowania dekretéw z zewnatrz systemow i raportéw.
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System jest wyposazony dodatkowo w takie akcesoria jak kalkulator, kalendarz. Mechanizmy selekcji
wykorzystywane w programie pozwalajg w bardzo swobodny i wygodny sposob wybiera¢ dane, ktére
moga by¢ sumowane lub drukowane.

Podstawowg koncepcjg programu jest zasada zredukowania ilosci ksiegowanh na rzecz jakosci tj.
ksiegowan analitycznych oraz zwigzanej z tymi mozliwosciami budowania dowolnej struktury analityki
kont. Drugg ideg jest stworzenie niewielkiej ilosci "silnych" i uniwersalnych mechanizmoéw do fatwego i
szybkiego przetwarzania i zestawiania danych.

Miejscem w programie gdzie wprowadzane sg dane, jest ksiegowanie. Podczas procesu ksiegowania
dane sg gromadzone w pliku zwanym buforem. Wpisane do bufora dane nie sg jeszcze " widoczne "
jako zaksiegowane. Dopiero po wydaniu polecenia zakohczenia ksiegowania sg one sprawdzane pod
wzgledem formalnym i czesciowo merytorycznym, i jezeli sg poprawne to zostajg zaksiegowane, a
bufor jest oprézniony. Podczas rozksiegowywania zawartosci bufora dane z bufora sg przepisywane
do pliku zwanego dokumentami. Dokumenty sg ksiegowane w takiej postaci w jakiej zostaty
wprowadzone. Kolejno wprowadzane dokumenty sg umieszczane automatycznie w dzienniku.
Nastepnie dane sg sumowane wg kont i analityki, tak powstajg kartoteki analityczne kont. Sg to dane
czesciowo przetworzone. Na koniec, kartoteki analityczne sg sumowane wg kont i tworzone sg
kartoteki syntetyczne. Jest to ostatni poziom przetwarzania. Dzieki takiemu sposobowi
przechowywania danych, kartoteki analityczne i syntetyczne sg zawsze aktualne. Dane pochodzgce z
réznych okreséw sprawozdawczych sg od siebie odseparowane co oznacza, ze fizycznie znajdujg sie
w réznych plikach. Dostepne do zapisu sg tylko pliki ostatniego otwartego okresu sprawozdawczego,
co w naturalny sposob sprawia, ze zamkniety okres sprawozdawczy jest naprawde zamkniety
oczywiscie tylko dla ksiegowania, a nie do przegladu czy wydrukéw. Danymi, ktére sg stale otwarte do
zapisu, jest plan kont. Zawiera on informacje o budowie kont analitycznych i syntetycznych oraz o
sposobie ich obstugi przez system. To co jest zapisane w planie kont decyduje o tym jak system
bedzie sie zachowywat podczas pobierania danych w trakcie ksiegowania.

Kazdy zapis ksiegowy otrzymuje numer, zgodny z dokumentem ksiegowym wedtug ktérego byta
nanoszona pozycja. Zapisy zawierajg date dokonania operacji, numer identyfikacyjny dowodu
ksiegowego, okreslenie rodzaju. Program zawiera pole pozwalajgce wnies¢ komentarz opisujgcy
operacje. Kwota zapisu jest zapisywana z doktadnoscig do grosza. Zapis ma w ksiegach numer
pozycji, pod ktdrg zostat wprowadzony do dziennika. Zapisy utozone sg chronologiczne i
systematycznie co umozliwia sporzgadzanie sprawozdan finansowych i innych. Program zapewnia
automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw oraz przenoszenia obrotéw i sald.

Program posiada mozliwos¢ sporzadzania wydrukéw zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci. Kazdy
wydruk opatrzony jest numerem strony i nazwg programu. Wydruki w postaci tabeli w czytelny sposéb
przedstawiajg dane. W dowolnej chwili istnieje mozliwo$¢é wydrukowania wszystkich danych
(dziennika, kartoteki syntetycznej, kartoteki analitycznej, raportéw o wykonaniu dochodéw i wydatkéw)
za dowolny okres sprawozdawczy.

Program zapewnia kontrole kompletnosci i aktualnosci danych okres$lajgcych parametry przetwarzania
danych za pomocg odpowiednich wydrukéw. Zapewniony jest dostep do zbioréw danych
pozwalajgcych na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres jasnych i zrozumiatych
informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

Do sporzgdzania sprawozdan finansowych wykorzystywane jest specjalnie do tego celu stworzone
programy ,Besti@” i ,SJOBesti@”. Programy pozwalajg na wprowadzenie, weryfikacje, wymiane
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danych drogg elektroniczng i wydruku sprawozdanh zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra
Finanséw.

Sprawozdania mogg by¢ dostarczane w postaci elektronicznej zaréwno na dyskietkach jak i
przesytane drogg elektroniczna.

Wszystkie dane z programu sg okresowo przenoszone na inny trwaty nosnik.

Obstuga ksiegowa podatkdéw , opfat i niepodatkowych naleznoéci budzetowych (czynsze i uzytkowanie
wieczyste) prowadzona w Referacie Finansowym oparta jest na oprogramowaniu Firmy Fortes.
Programy te za posrednictwem serwera bazy FIREBIRD odwotujg sie do wspdélnych danych w jednej
bazie danych. Dane zapisane sg w jednym pliku bazowym, do ktérego dostep sprawuje
oprogramowanie serwera bazowego. Serwer bazowy jak i baza jest uruchomiony na serwerze Urzedu
Gminy w Pierzchnicy. Kazde stanowisko robocze, aby dosta¢ sie do danych musi uzyskaé¢ dostep do
serwera, dostep do bazy, dostep do oprogramowania roboczego. Organizacja danych w jednym pliku
bazowym umozliwia Scistg wspoétprace pomiedzy wszystkimi programami ksiegowymi. Kazdy program
ksiegowo wymiarowy mimo réznic w zakresie dziatania stanowiskowego ma dostep do wydzielonej
czesci danych, ale na jednej bazie danych.

Z bazg wspoétpracujg programy:

4 stanowiskowy program wymiarowo ksiegowy, podatku rolnego, nieruchomosci i leSnego, dzierzaw i
uzytkowania wieczystego, srodkéw transportu, optat za zagospodarowanie odpadami komunalnymi,
program kasowy, i program do srodkéw trwatych.

Programy wymiarowo ksiegowe w wersji wielostanowiskowej wymienione powyzej majg podzielone
uprawnienia na poziomie programu. Jeden program, ale odrebne mozliwosci dziatania na tym samym
zakresie danych. Stanowiska programu wymiarowo ksiegowego podatku rolnego to jednolity program,
ktory dawkuje dostep do danych w zaleznosci od zakresu czynnosci. Scista wspétpraca tych koncowek
wymiarowo ksiegowych zapewnia natychmiastowy przeptyw informacji i zmian pomiedzy wyzej
wymienionym oprogramowaniem. Dane podatnikéw i firm wpisane we wszystkich wyzej wymienionych
programach sg jednolite dla catego Referatu. W gtéwnej mierze chodzi o dane adresowe oséb
fizycznych i prawnych. Dbato$¢ o stan tych danych zalezy od wszystkich uzytkownikow
oprogramowania wymiarowo ksiegowego. Aktualizacja tych danych jest wspomagana przez ciggty
eksport danych z oprogramowania ewidencji ludnosci. Wewnatrz samego referatu tez wymiana tych
danych jest stata i Scista. Osobne tabele w jednolitej bazie pomiedzy ewidencjg ludnos¢ a pozostatg
czescig oprogramowania umozliwiajg dopisywanie podatnikdéw z poza terenu gminy, co nie ma wptywu
na naszg terenowg baze danych.

Kazda nowo rozpoczeta operacja wprowadzania nowych podatnikdw rozpoczyna sie od préby wyboru
podatnika z istniejgcej bazy. Pozytywna préba, czyli znalezienie juz takiej osoby w bazie skutkuje tylko
jej wskazaniem, brak takiej osoby powoduje udostepnienie mozliwos¢ dodania danych petenta do
bazy. Dodanie w wyzej wymienionym zakresie skutkuje programowg widoczno$cig w pozostatym
oprogramowaniu ksiegowym.

Jednolity system przetwarzania danych zapewnia $cista kontrole dostepu do danych i odnotowuje
autora zmian. Catos¢ systemu ma opcje wprowadzania informacji odnosnie udostepniania danych i
zakresu tego udostepniania (jednolity rejestr w Urzedzie).
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Poza wspotpraca pojedynczych programow jest tez catkowita wspotpraca w obrebie danych
osadzonych w jednej bazie. Cze$¢ danych wspdlnych dla oprogramowanie ksiegowego skutkuje
natychmiastowg zmiang w programach zaleznych, np.: zmiana danych adresowych i wymiarowych na
stanowisku wymiarowym skutkuje natychmiastowg aktualizacjg danych adresowych na poziomie
referatu i danych ksiegowych w oprogramowaniu ksiegowym - zmiana kwoty podatku w wymiarze,
zmian podatku w ksiegowosci podatkowej, zmiana kwoty podatku w kasie. Ta sama zasada
natychmiastowej aktualizacji danych dotyczy pozostatych programéw wymiarowo ksiegowych: srodki
transportu, wieczyste uzytkowanie, czynsze, podatek lesny. Kasa widzi wszystkie dane o ptatnosciach
z catego wydziatu finansowego. Jakiekolwiek wptaty wyptaty natychmiast skutkujg odzwierciedleniem
tych zmian w ksiegowosciach podatkowych. Kasa widzi stan finanséw podatnika wchodzac na
odpowiednig imienng pozycje, zbiera stan zalegtosci i nadptat z catej ksiegowosci podatkow , optat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych. Kasa nie moze wprowadza¢ zadnych pozycji wptat sama.
Wszystkie dane do wyptaty lub wptaty przygotowujg pozostali pracownicy ksiegowosci. Wiekszos$¢
danych jest Sciggana ze statych danych ksiegowych. Jednorazowe wptaty mozna umiesci¢ w kasie po
uprzednim wprowadzeniu do systemu przez stanowisko optaty administracyjne.

Widok zalegtosci kasowych od strony podatnika zapewnia szybkie okreslenie catosci stanu zalegto$ci
w urzedzie. Rozdzielenie ich na poszczegdlne raporty kasowe odbywa sie automatycznie przez
program kasowy. Obstuga kasy to wspoétpraca z pozostatg czescig oprogramowania ksiegowego. Kasa
tez Scisle wspotpracuje z oprogramowaniem ksiegowosci jednostki budzetowej. Istnieje mozliwo$é
okresowego $ciggania raportéw kasowych do oprogramowanie jednostki budzetowej. Na tym samym
poziomie istnieje mozliwos¢ wspotpracy ksiegowej i sprawozdawczej oprogramowania jednostki
budzetowej z oprogramowaniem wymiarowym i podatkowym. Od momentu powstania naleznosci w
wyniku naliczenia wymiaru poprzez wpisanie potwierdzenia, proces przetwarzania danych o
zalegtosciach jest nadzorowany przez oprogramowanie. Oprogramowanie wymusza prawidtowg
kolejnos¢ poszczegdlnych operacii.

Kasa nie przyjmie wptaty na konkretng zalegto$¢, jezeli pracownik wymiaru nie wpisat daty doreczenia
nakazu. Takie rozwigzanie obliguje podatnika do potwierdzenia odbioru nakazu ptatniczego réznica
pomiedzy naleznoscig naliczong a przypisang.

Scista wspétpraca pomiedzy oprogramowaniem pozwala urzedowi na obiektywne traktowanie
wszystkich podatnikéw- zautomatyzowany proces wystawiania nakazéw, wystawiania upomnien i
wystawiania tytutow.

Biezgca wspotpraca w duzym stopniu usprawnia proces obstugi petenta. Mozliwosé natychmiastowego
wystawienia zaswiadczenia o nie posiadaniu zalegtosci tuz po umieszczeniu jej w kasie.

VI System ochrony danych

Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy.

Szczegolnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy uzytkowany w referacie finansowym,
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— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
¢ regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupdw na inne dyski twarde na koniec
kazdego miesigca pracy

¢ odpowiedni poziom zarzgdzania dostepem do danych pracownikdw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwos¢
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow
danego pracownika),

o profilaktyke antywirusowe — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

e zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,
¢ odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

¢ systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne
z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat.

VIl Przechowywanie zbioréw

W sposaéb trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych
nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczgc od dnia, w ktérym pracownik przestat
pracowac u danego ptatnika skladek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 z pézn. zm.).
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczgce pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po
roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakohczone,
sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,
— dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty —
przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.
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VIl Udostepnianie danych i dokumentéow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentow z zakresu rachunkowo$ci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.
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