Zarzadzenie Nr 315/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Pierzchnica
z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106) i Zarzadzenia nr 308/2014 Wojta Gminy Pierzchnica z dnia
18 wrzesnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia zakladowej instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej majatku znajdujacego si¢ na stanie Urzedu Miasta
i Gminy wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie =z instrukcja inwentaryzacyjna
wprowadzong Zarzgdzeniem nr 308/2014 Wojta Gminy Pierzchnica z dnia 18 wrzesnia
2014r.

3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji w zakresie spisu z natury i potwierdzenia sald ustalam
od 30 grudnia 2021r. do 15 stycznia 2022r.

4. Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury
i potwierdzenia sald na dzien 31 stycznia 2022 r., a przeprowadzonej w drodze weryfikacji
na dzien 15 marca 2022r.

§2
1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje aktywa pieni¢zne, czyli krajowe srodki
platnicze (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz druki scistego
zarachowania.
2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych).

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw obejmuje nastepujace skladniki
majatkowe:

1) wartosci niematerialne 1 prawne.
2) naleznos$ci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych
3) naleznosci sporne i watpliwe,
4) $rodki trwale w budowie oraz maszyny i urzgdzenia wchodzace w sklad srodkow
trwatych w budowie
5) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony
6) grunty
7) pozostale aktywa i pasywa.
§3
1. Sktadniki majatku wymienione w §2 pkt 1 nalezy spisa¢ na zalacznikach do instrukcji
kasowej 1 instrukeji gospodarowania drukami Scistego zarachowania.
2. Inwentaryzacje srodkow pieni¢znych, drukow Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢
metoda spisu z natury.



3. Inwentaryzacje srodkdéw trwalych w budowie, pozostalych Srodkow trwalych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych, srodkow trwalych dostep do kiorych jest utrudniony
oraz gruntow nalezy przeprowadzi¢ metoda wervfikacji poprzez porownanic danych
w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.

§4
1. Powoluje zespdl spisowy do spisania sktadnikow wymienionych w § 2 pkt 1 w zakresie
srodkow pienieznych w skladzie:

1. Halina Ryskiewicz - przewodniczacy
2. Klaudia Pawlik - czlonek
3. Anna Nowak - czlonek
2. Powoluje zespdl spisowy do spisania skladnikéw wymienionych w § 2 pkt 1 w zakresie
drukow Scistego zarachowania w skladzie:
1. Halina Ryskiewicz - przewodniczacy
2. Klaudia Pawlik - czlonek
§5
1. Powoluje Komisje¢ Inwentaryzacyjna do rozliczenia skladnikéw — majatkowych
wymiemionych w § 2 pkt 2 ust 1, pkt 3 ust. 1, 3 oraz 7 w skladzie:
1. Krzysztof Cieslak - przewodniczacy
2. Anna Nowak - czlonek
2. Powoluje Komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow

wymienionych w § 2 pkt 2 ust. 2 w skladzie :
1. Anna Nowak - przewodniczacy
2. Edyta Majewska - czlonek

3. Powoluje Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
wymienionych w § 2 pkt 3 ust. 2 w sktadzie :

1. Anna Nowak - przewodniczacy.

2. Urszula Jarosz - cztonek (w zakresie podatkow 1 oplat lokalnych)

3. Edyta Majewska - czlonek (w zakresie oplaty za czynsze)

4. Ewelina Kwiecien - czlonek (w zakresie oplaty za zagospodarowanie

odpadéw komunalnych)
4. Powoluje Komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
wymienionych w § 2 pkt 3 ust 4 oraz 5 w skladzie:
1. Anna Nowak - przewodniczacy.
2. Monika Pawlik - czlonek

3. Powoluje Komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
wymienionych w § 2 pkt 3 ust. 6 w skladzie:

1. Krzysztof Cieslak - przewodniczacy
2. Marta Szaruga - czlonek
§6

Komisje Inwentaryzacyjne zobowiazane sa do:
1. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych.
2. Sporzadzenia koncowego rozliczenia z przebiegu spisu z natury i sformutowania
wnioskow.



§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi w zakresie organizacji, w zakresie
poprawnodci finansowej i rozliczen Skarbnikowi oraz Zastgpey Skarbnika,

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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